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भाग - १ 

1.1 नगरपातिकाको पररचय 
ववदरु नगरपातिका काठिाडौँ उपत्यका देक्षि उत्तर पक्षिि ६९ वक.ति. दरुीिा अवक्षस्थत 
रहेको छ। नवुाकोट क्षजल्िाको सदरिकुाि ववदरुको नािबाट पररक्षचत यस नगरपातिका 
नेपािको सांवविान २०७२ भाग ५ िा व्यवस्था भए अनसुार राज्यको सांरचना गने क्रििा 
नयााँ स्थानीय तहको रूपिा घोषणा भई नेपाि राजपत्रिा प्रकाक्षशत तितत २०७३।११।२७ 
बाट सञ्चािनिा आएको हो। १३०.०१ वगय वक.ति. क्षेत्रफििा फैतिएको यो नगरपातिका 
सिथर िैदान तथा पहाडी डााँडाकााँडा तििेर वनको छ। तेह्र (१३) वडािा ववभाक्षजत यस 

नगरपातिका सातबक ववदरु नगरपातिका, चारघरे, तपु्चे, गेिुय, कल्याणपरु गा.वव.स.का सम्पूण 
भाग र सातबक िड्गभन्ज्याङ्ग गा.वव.स.को ४ देक्षि ९ नां. वडा तििेर  गठन भएको हो। 
पूवयिा सूययगढी र तिि ु गाउाँपातिका, पक्षिििा िेघाङ र तारकेश्वर गाउाँपातिका, उत्तरिा 
वकस्पाङ गाउाँपातिका र रसवुा क्षजल्िा र दक्षक्षण तसिानािा बेल्कोटगढी नगपातिका पदयछ। 
प्रख्यात साततिे दरबारका साथै िल्िकािीन परुाताक्षववक दरबार र प्रतसद्ध भैरवी िक्षन्दर, 

जािपा देवी िक्षन्दर िगायतका स्थिहरू सिेवटएको यो नगरपातिका ऐततहातसक िरोहरको 
िनी िातनन्छ।  

२०७८ सािको जनगणना अनसुार ववदरु नगरपातिकाको कुि जनसङ्खख्या 59227 रहेको 
छ। सािाक्षजक, साांस्कृततक, प्राकृततक, जैववक ववववितािे भररपूणय रहेको यस नगरपातिकािा 
ववववि जातजाततहरूको बसोबास रहेको छ।1 

1.2 अध्ययनको पषृ्ठभतूि 
सरकारी कायायियहरूिा सङ्गठन तथा जनशक्षि ववस्तार तथा सङु्कचन गदाय तनक्षित आिार 
सवहतको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण गनुयपने काननुी व्यवस्था तनजािती सेवा ऐन, 

२०४९ िे गरेको छ। तनजािती सेवा ऐनको दफा ६ (क) को उपदफा )२ (रअनसुा 
नयााँ सरकारी कायायिय स्थापना गनय कुनै   सङ्गठन सांरचना तयार गदाय र नयााँ दरबन्दी 

तसजयना गदाय वा तत्काि कायि रहेको सङ्गठन सांरचना र दरबन्दीिा पनुराविोकन गदाय वा 
हेरफेर गदाय सम्बक्षन्ित िन्त्राियिे काययक्रि, काययबोझ, काययप्रकृतत तथा दरबन्दी थप गनुयपने 
कारण र सोको औक्षचत्य तथा उपिधि िानवस्रोत सिेतको आिारिा सङ्गठन तथा 
व्यवस्थापन सवेक्षण गरी अथय िन्त्राियको सहितत तिई सािान्य प्रशासन िन्त्राियिा 
पठाउनपुने व्यवस्था छ। यस्तै उपदफा २ (क) िा व्यवस्था भए अनरुूप अथय िन्त्राियबाट 

 
1 स्रोत: http://bidurmun.gov.np/node/3 
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प्राप्त सहिततको आिारिा सािान्य प्रशासन िन्त्राियिे सोको िूल्याङ्कन गरी स्वीकृततको 
िातग नेपाि सरकार, िक्षन्त्रपररषद् सिक्ष पेस गनुय पनेछ भने्न उल्िेि छ। 

  

नेपािको सांवविानको अनसूुचीहरू बिोक्षजि स्थानीय तहको एकि अतिकार तथा सङ्घ, प्रदेश 
र स्थानीय तहको साझा अतिकार, स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ तथा ववदरु 
नगरपातिकाको कायय ववभाजन तनयिाविी, २०७४ बिोक्षजि नगरपातिकाको 
काययसम्पादनिाई प्रभावकारी बनाउनका िातग  नेपाि सरकार (िक्षन्त्रपररषद्) बाट ववतभन्न 
तिततिा स्वीकृत भएको यस नगरपातिकाको सङ्गठन सांरचना तथा नगरपातिकािे ववतभन्न 
सियिा गरेको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण बाट तजुयिा गरेको सङ्गठन सांरचना तथा 
दरबन्दीिाई सिसािवयक बनाउनका िातग स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ र 
कियचारी सिायोजन ऐन, २०७५ बिोक्षजि नगरपातिकाको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण 
गररएको हो।  

 

1.3 काययदिको पररचय  
ववदरु नगरपातिका र सतिका अनसुन्िान तथा तातिि केन्र (Samika Research and 

Training Center), ितितपरुतबच नगरपातिकाको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण गने 
सम्झौता भए बिोक्षजि सतिका अनसुन्िान तथा तातिि केन्र, ितितपरुका ववशेषज्ञहरूबाट 
यो सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षणको कायय सम्पादन भएको हो। सङ्गठन तथा व्यवस्थापन 
सवेक्षणको क्रििा केन्रबाट नगरपातिकाका प्रििु, उपप्रििु, नगरकार्यपातिकाका सदस्यहरू, 

प्रििु प्रशासकीय अतिकृत तथा ववषयगत शािाका प्रििुहरूसाँग छिफि गरी वहााँहरूको 
सवक्रय सहभातगता र सल्िाह तिइएको तथयो।  

  

केन्रिे तयार गरेको प्रततवेदन नगर काययपातिकाका सदस्यहरूसाँग छिफि गरी अक्षन्ति 
रूप ददइएको हो। यसथय यस नगरपातिकाको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षणको काययिा 
सतिका अनसुन्िान तथा तातिि केन्र, ितितपरुका ववशेषज्ञहरूका अिावा नगरपातिकाका 
प्रििु, उपप्रििु, नगरपातिकाका सदस्यहरू, प्रििु प्रशासकीय अतिकृत तथा ववषयगत 
शािाका प्रििुहरूको सांिग्नता रहेको छ।  

1.4 अध्ययनको उद्दशे्य  
- स्थानीय तहको एकि अतिकार तथा सङ्घ, प्रदेश र स्थानीय तहको साझा 

अतिकार, स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन र कियचारी सिायोजन ऐन बिोक्षजि 
नगरपातिकाको प्रस्ताववत सङ्गठन सांरचना र दरबन्दी तेररज तथा जनशक्षि 
तसफाररस गने।  

- प्रस्ताव गररएका शािाहरूको कायय वववरण तसफाररस गने। 
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1.5 अध्ययनको काययक्षते्र: 
नेपािको सांवविान, नेपाि सरकार, नगरपातिको आवतिक योजना, अन्तरायविय प्रततबद्धताका 
दस्ताबेज एवां क्षेत्रगत काननु र नीततसाँग िेि िाने गरी सािाक्षजक तथा आतथयक राजनैततक 
अतिकारको आिारिा नगरपातिकाको केन्र तथा १३ वटै वडा कायायियको सङ्गठन सांरचना 
तथा दरबन्दी वववरण तयार गने। साथै प्रस्ताववत शािा र पदको कायय वववरण तयार 
गने। 

1.6 अध्ययनको ववति र सीिा  
नगरपातिकाको सङ्गठन तथा व्यवस्थापनको क्रििा देहायको अध्ययन ववति अविम्बन 
गररएको छ। 

(क)  प्राथतिक स्रोतसाँग सम्बक्षन्ित ववतिहरू: 

नगरपातिकाको केन्र तथा १३ वटै वडाको सङ्गठन सांरचना र कायय वववरण तयार 
गदाय  काययशािा, प्रश्नोत्तर तथा अन्तवायताय जस्ता ववतिहरू प्रयोग गररएको छ।   

(ि)  दितीय स्रोतसाँग सम्बक्षन्ित ववतिहरू: 

यस ववति अन्तगयत स्थानीय तहसाँग सम्बक्षन्ित सांवविान, ऐन, तनयिहरू साथै सङ्गठन र 
कायय वववरण सम्बन्िी तसद्धान्तहरू बारे अध्ययन गररने छ। साथै स्थानीय तहको सेवा 
प्रवाहसाँग सम्बक्षन्ित भएका अन्तरायविय सक्षन्ि, सम्झौता र अनबुन्िहरूको  अध्ययन 
गररएको छ। 

1.7 अपेक्षक्षत उपिक्षधि: 
नगरपातिकाको केन्र तथा १३ वटै वडाको सङ्गठन सांरचना, दरबन्दी तेररज तथा 
व्यवस्थापन प्रततवेदन तयार हनुे। 

1.8 अध्ययनको सीिााः 
नगरपातिकाको केन्र तथा १३ वटै वडाको ववतभन्न पदातिकारी, प्रििु प्रशासकीय अतिकृत, 

कियचारीहरू र सरोकारवािासाँगको छिफि, प्रस्ताववत शािाहरूको कायय वववरण, कायय 
बोझ र कायय प्रकृततको अध्ययन ववश्लषेण, यस वाट प्राप्त राय/सझुावहरू तथा ववगतका 
अध्ययन प्रततवेदनहरूको ववश्लषेण  सिेतको आिारिा यो प्रततवेदन तयार गररएको छ। नयााँ 
कायि रहने नगरपातिका अन्तगयत शािा तथा एकाइिा कायय गनयका िातग दरबन्दी सजृना 
गनुय परेको र नगरपातिकाको सांरचनािाई सियानकूुि बनाउन गनुय पने आवश्यक 
फेरबदिको तसफाररस गनुय प्रििु उदे्दश्य भई छोटो सियिा नै कायय सम्पन्न गनुय परेका 



4  

कारण अध्ययन व्यापक नहनु सक्छ तथावप तोवकएको काययक्षेत्र र क्षजम्िेवारी पूरा हनुे गरी 
नै तसफाररस गररएको छ।   

 

 



                                                                                                                                              5 

  

भाग-२ 

2.1 ववद्यिान साांगठतनक ढााँचा 
नेपाि सरकार (िक्षन्त्रपररषद्) बाट स्वीकृत भएको ववदरु नगरपातिकाको साववकको सङ्गठन सांरचना देहाय बिोक्षजि रहेको छ। 

ववदरु नगरपातिका, नगर काययपातिकाको कायायियको सङ्गठन सांरचना 
 

आतथयक ववकास, सािाक्षजक ववकास, पवुायिार ववकास र वातावरण 
तथा ववपद् व्यवस्थापन सतितत 

 

िेिा, वविायन, सशुासन तथा अन्य सतितत 

उपप्रििु न्यावयक सतितत 

नगरसभा 
 

प्रििु 

नगर काययपातिका 

प्रििु प्रशासकीय अतिकृत  
१०औां तह(प्र./सा.प्र.)-१ 

पूवायिार ववकास शािा 
तस.तड.ई.,9/10औां (इक्षन्ज./तस.)-1 
सडक, तसांचाइय तथा अन्य पूवायिार 

ववकास उप-शािा 
ईक्षन्ज., ७/८ औां (इक्षन्ज./तस.)-१ 

सब-ईक्षन्ज, ५औां (इक्षन्ज./तसतभि)-1 
भवन तथा वस्ती ववकास उप-शािा 
ईक्षन्ज., ७/८ औां (इक्षन्ज./तस./तब.आ.)-१ 

अतिन, चौथो(इक्षन्ज./सभे.)-१ 
सब-ईक्षन्ज, ५औां (इक्षन्ज./तसतभि)-1 
वातावरण, तथा ववपद् व्यवस्थापन 

इयकाइय 
सहायक५ औां(प्र./सा.प्र.)-१ 

वडा कायायियहरु-1३वटा 
सहायक ५औां (प्र./सा.प्र.)-६ 
सब.इक्षन्ज, ५ औां(इय./तस.)-६ 

सहायक, चौथो (प्र./सा.प्र.)- ७ 
अ.सव.इक्षन्ज. चौथो (इक्षन्ज./तस.)-७ 

 

आतथयक ववकास शािा 
अतिकृत., 6 औां (प्र./सा.प्र.)-1 
सहायक ५औां(प्र./सा.प्र.)१ 

आतथयक प्रशासन शािा 
िेिा अतिकृत, ७/८ औां 

(प्र./िे.)-१ 
िे.पा., ५औां(प्र./िे.) -१ 
स.िे.पा.,चौथो(प्र./िे.) -1 

 

स्वास््य तथा सािाक्षजक ववकास 
शािा 

ज.स्वा.अतिकृत, ७/८ औां (स्वा.)-१ 
प.हे.न., 5/6औ(स्वा./क.न.)-1 
हे.अ., 5/6औां(स्वा./हे.इय.)-१ 

सािाक्षजक सरुक्षा तथा पक्षन्जकरण 
उप-शािा 

सहायक ५औां(प्र./सा.प्र.)-१ 
िवहिा, बािबातिका तथा सिाज 

कल्याण उप-शािा 
िवहिा ववकास तनररक्षक, ५औां (ववववि)-

1 
स.ि.वव.तन.,चौथो(ववववि)-1 

स्वास््य र कृवष/पश ुतफय का तनकायहरु: 

- प्राथतिक स्वास््य केन्र, स्वास््य चौकीहरु, आयवेुद 
औषिाियहरु, शहरी स्वास््य केन्रहरु 
कृवष ववकास शािा 

- पश ुसेवा केन्र:- ………….. 
   

आन्तररक िेिा 
पररक्षण एकाई 

आ.िे.प.अतिकारी, ७/८ औां 
( प्र./िेिा)-१ 

 

क्षशक्षा, यवुा तथा िेिकुद 
शािा 

अतिकृत, 9/10औां(क्षशक्षा/क्षश.प्र.)-१ 
अतिकृत ७/८ औां (क्षशक्षा/क्षश.प्र.)-१ 

प्रा.स., ५औां (क्षशक्षा/क्षश.प्र.)-१ 
 

प्रशासन, योजना तथा अनगुिन शािा 
अतिकृत., ७/८ औां (प्र./सा.प्र.)-१ 

स.कम्प्यटुर अपरेटर, चौथो  (ववववि)-1 
प्रशासन उप-शािा 

सहायक,5औां (प्र./सा.प्र.)-1 
सहायक, चौथो (प्र./सा.प्र.)-१ 

राजस्व उप-शािा 
अतिकृत,6औां (प्र./सा.प्र.)-1 
सहायक,चौथो(प्र./सा.प्र.)-१ 

योजना तथा अनगुिन उप-शािा 
अतिकृत,6औां (प्र./सा.प्र.)-1 
सहायक,चौथो(प्र./सा.प्र.)-१ 

कानून इयकाइय 
सहायक,चौथो(प्र./सा.प्र.)-१ 
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2.2 ववद्यिान दरबन्दीको अवस्था 
ववदरु नगरपातिका, नगर काययपातिकाको कायायियको दरबन्दी तेररज 

 

क्र.सां. पद तह सेवा सिूह उपसिूह 
स्वीकृत 

दरवन्दी 

अन्य सेवाबाट 
सिायोजन 
हनुे दरबन्दी 

बााँकी 
दरबन्दी 

कैवफयत 

1 प्रििु प्रशासकीय अतिकृत  10 प्रशासन सा.प्र.   1   * 

2 अतिकृत 9/10 क्षशक्षा क्षश.प्र.   1  1  

3 तस.तड.इय. 9/10 इक्षन्ज. तसतभि   1  1  

4 अतिकृत 7/8 प्रशासन सा.प्र.   1  1  

5 िेिा अतिकृत 7/8 प्रशासन िेिा   1  1  

6 अतिकृत 7/8 क्षशक्षा क्षश.प्र.   1  1  

7 जन स्वास््य अतिकृत 7/8 स्वास््य ज.स्वा.   1  1  

8 इक्षन्जतनयर 7/8 इक्षन्ज. तसतभि वव.ए.आ. 1  1  

9 इक्षन्जतनयर 7/8 इक्षन्ज. तसतभि   1  1  

10 आ.िे.प. अतिकृत 6 प्रशासन िेिा   1  1  

11 अतिकृत 6 प्रशासन सा.प्र.   3  3  

12 प.हे.न. 5/6 स्वास््य क.न.   1  1  

13 हेल्थ अतसस्टेन्ट 5/6 स्वास््य हे.इय.   1  1  

14 सहायक ५ प्रशासन सा.प्र.   5  5  

15 िेिा सहायक ५ प्रशासन िेिा   १  1  

16 प्रा.स. ५ क्षशक्षा क्षश.प्र.   1  1  

17 सब-इक्षन्जतनयर ५ इक्षन्ज. तसतभि   2  2  

18 िवहिा ववकास तनरीक्षक ५ ववववि     1  1  

19 कम्प्यटुर अपरेटर ५ ववववि     1  1  

20 सभेक्षक ५ इक्षन्ज. सभे   1  1  

21 सहायक 4 प्रशासन सा.प्र.   3  3  

22 स.िे.पा. 4 प्रशासन िेिा   1  1  

23 
सहायक िवहिा ववकास 
तनरीक्षक 

४ ववववि     1  1  

कायायिय तफय  जम्िा 32 0 31  
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वडा कायायिय (१३ वटा) 

1 सहायक ५ औां प्रशासन सा.प्र.   ६  ६  

2 सव-इक्षन्जतनयर ५ औां इक्षन्ज. तसतभि   ६  ६  

3 सहायक चौथो प्रशासन सा.प्र.   ७  ७  

4 अ. सव-इक्षन्जतनयर चौथो इक्षन्ज. तसतभि   ७  ७  

वडा कायायिय तफय  जम्िा २६  २६   

कुि जम्िा ६२  ६१   

* सङ्घको दरबन्दी 
        

कृवष तथा पश ुसेवा तफय को दरबन्दी 

१ कृवष ववकास अतिकृत   कृवष     १   1  

२ पश ुववकास अतिकृत   कृवष िापो   १   1  

३ प्राववतिक सहायक   कृवष     २   2  

४ पश ुस्वास््य प्राववतिक   कृवष भेट   १   1  

५ पश ुसेवा प्राववतिक   कृवष िापो   १   1  

६ पश ुसेवा प्राववतिक  कृवष ित्स्य  १  १  

७ 
नायव पश ुस्वास््य 
प्रावविक 

  कृवष भेट   १   1  

८ नायव पश ुसेवा प्रावविक   कृवष िापो   १   1  

९ नायव प्राववतिक सहायक   कृवष     १   1  

  
कृवष तथा पश ुसेवाको 
कूि दरबन्दी 

        १०   १०  

स्वास््य तफय को दरबन्दी 

१ हे.अ. (५/६/७ तह)   स्वास््य  हे इ   ६   ६  

३ अ.हे.ब. (४/५/६ तह)   स्वास््य  हे इ   १२   १२  

४ अ.न.िी. (४/५/६ तह)   स्वास््य     १२   १२  

 
स्वास््य सेवाको जम्िा 
दरबन्दी 

        ३० ० ३०  

जम्िा १०२  १०२  

यो सङ्गठन सांरचना र दरबन्दी नेपाि सरकारबाट स्वीकृत हो। यसिा २०७९ सािको नगर 
सभाबाट सङ्गठन सांरचना र दरबन्दीिा व्यापक पनुराविोकन गरी कायायन्वयनिा ल्याइएको छ। 
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2.3 ववद्यिान सांरचना र दरबन्दी सम्बन्ििा देक्षिएका सिस्याहरू 
नेपाि सरकार, िक्षन्त्रपररषद्को ववतभन्न तिततका तनणयय बिोक्षजि यस नगरपातिकाको कूि १०२ 
वटा दरबन्दीहरू स्वीकृत भएको छ। जसिध्ये प्रििु प्रशासकीय अतिकृत सङ्घको दरबन्दी 
रहेको र बााँकी १०१ दरबन्दीहरू नगरपातिकाको रहने गरी तनणयय भएको छ। त्यस्तै यस 
अगातड देक्षि नै काययरत कायायिय सहयोगी दरबन्दीिाई िौजदुा सङ्गठन सांरचनािा नदेिाइएको 
भएतापतन ती सिेत गरी जम्िा १६१ कियचारीहरू काययरत रहेकािा २०७९ सािको सङ्गठन 
तथा व्यवस्थापन सवेक्षणबाट स्थायी, करार र ज्यािादारी गरी जम्िा २२० कियचारी काययरत 

रहेको देक्षिन्छ। 

नगरपातिकाको दरबन्दी 

प्रकृतत/तह अतिकृत सहायक  जम्िा 

स्थायी 31 74 105 

अस्थायी/करार ३ 40 43 

शे्रणी वववहन 0 72 72 

जम्िा 34 186 220 

  श्रोत: नगरपातिकाको वावषयक प्रततवेदन, २०८१ 
 

नेपािको सांवविानका ववतभन्न अनसूुचीहरू र स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ िा उल्िेि 
भएका अतिकारहरूको प्रभावकारी कायायन्वयन गनय उि दरबन्दीबाट अतिकाांश 
शािा/उपशािाको कायय सम्पादनिा सहज न ैभएको दरबन्दी ववश्लषेणबाट देक्षियो। हािसम्िको 
कायय अनभुव र नगरपातिकाको आन्तररक श्रोतिाई आिार िानी सङ्गठन सांरचना र दरबन्दीिा 
सािान्य हेरफेर गनुयका साथै यस अक्षघ भएको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षणिाई प्रचतित 
काननु र प्रदेश वकताबिानािा उक्षल्िक्षित दरबन्दीहरूसाँग पद नाि, सेवा, सिूह र तह व्यापक 
रूपिा तििान गनुयपने र शािागत कायय वववरण व्यापक रूपिा तयार गनुयपने देक्षियो। 
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2.4 काननुी प्रबन्ि 
ववदरु नगरपातिका, नवुाकोटको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षणका िातग देहायका कानूनी 
आिारहरू रहेका छन।् 
क. स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा ८३ को  

उपदफा (१) गाउाँपातिका तथा नगरपातिकाको आफ्नो कायय बोझ, राजश्व क्षिता, िचयको आकार, 

स्थानीय आवश्यकता र ववक्षशष्टता सिेतिाई ध्यानिा रािी कियचारी सिायोजन भएपतछ िात्र 
सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षणका आिारिा गाउाँपातिका वा नगरपातिकािा ववषयगत शािा 
वा िहाशािा रहेको सङ्गठन सांरचना कायि गनुय पनेछ। 

उपदफा  (२) उपदफा (१) बिोक्षजिको सङ्गठन सांरचनािा हरेक वडाको सङ्गठन सांरचना सिेत 
सिावेश भएको हनु ुपनेछ। 

उपदफा  (३) प्रििु प्रशासकीय अतिकृतिे गाउाँपातिका वा नगरपातिकाको अतिकार क्षते्र तथा 
कायय बोझ सिेतको ववश्लषेण गरी सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षणको आिारिा स्थायी प्रकृततको 
कािको िातग आवश्यक पने तथा सेवा करारबाट तिइने कियचारीको दरबन्दीको प्रस्ताव तयार 
गनुय पनेछ। 

उपदफा  (४) उपदफा (३) बिोक्षजि कियचारीको दरबन्दीको प्रस्ताव तयार गदाय स्थायी 
कियचारीको िातग चावहने तिब, भत्ता, सञ्चय कोष कट्टी रकि, योगदानिा आिाररत उपदान वा 
तनवृक्षत्तभरण, औषति उपचार सम्बक्षन्ित तबदा जस्ता सेवा सवुविाको िातग िाग्ने िचय व्योहोने 
स्रोत सिेतको ववश्लषेण गरी त्यस्तो िचय सतुनक्षित हनुे गरी िात्र दरबन्दी प्रस्ताव गनुय पनेछ। 

उपदफा  (५) उपदफा (३) बिोक्षजि दरबन्दीको प्रस्ताव तयार गदाय सेवा करारको िातग चावहने 
तिब, भत्ता तथा योगदानिा आिाररत सािाक्षजक सरुक्षा जस्ता सेवा सवुविाको िातग िाग्ने िचय 
व्योहोने स्रोत सिेतको ववश्लषेण गरी त्यस्तो िचय सतुनक्षित हनुे गरी िात्र दरबन्दी प्रस्ताव गनुय 
पनेछ। 

उपदफा  (६) स्थानीय तहको सेवा सञ्चािनको िातग अस्थायी दरबन्दी तसजयना गनय सवकने छैन। 
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उपदफा  (७) गाउाँपातिका तथा नगरपातिकािे सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षणको आिारिा कुन ै
कायय सम्पादन गनय ववशेषज्ञ सेवा आवश्यक पने भई सेवा करारबाट कायय सम्पादन गदाय उपयिु 
र प्रभावकारी हनुे देिेिा सेवा करारबाट त्यस्तो कायय गनय सक्नेछ। 

उपदफा  (८) यस दफािा अन्यत्र जनुसकैु कुरा उल्िेि भएको भएतापतन गाउाँपातिका तथा 
नगरपातिकािे नगर प्रहरी, सवारी चािक, सयश, कायायिय सहयोगी, प्िम्बर, ईिेक्षक्ितसयन, 

चौकीदार, िािी, बगैंचे र सरसफाई सम्बन्िी पदिा स्थायी पदपूततय नगरी प्रततस्पिायको आिारिा 
सेवा करारबाट िात्र तिन ुपनेछ। सो बाहेकका अन्य पद तथा सेवािा करारबाट पदपूततय गनय 
पाइने छैन। 

उपदफा  (९) उपदफा (७) र (८) बिोक्षजि सेवा करारबाट तनयिु गररएका कियचारीको सेवा 
अवति, पाररश्रतिक तथा अन्य सवुविा सोही करारिा उल्िेि भए बिोक्षजि हनुेछ। 

उपदफा  (१०) यस दफा बिोक्षजि तयार गरेको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण प्रततवेदन 
सभाबाट स्वीकृत गराउन ुपनेछ। 

 ि. कियचारी सिायोजन ऐन, २०७५ को दफा ३ को उपदफा  (१०) कियचारी सिायोजनको 
कायय सम्पन्न भई सकेपतछ प्रदेश सरकार वा स्थानीय तहिे आवश्यकता अनसुार सङ्गठन सांरचना 
वा दरबन्दी थपघट¸ हेरफेर वा पररिाजयन गनय सक्नेछन।् सम्बक्षन्ित प्रदेश वा स्थानीय तहबाट 
अनरुोि भई आएिा नेपाि सरकारिे आवश्यक सहयोग गनेछ। 

ग. बागिती प्रदेश िारा जारी प्रदेश तनजािती सेवा  ऐन, २०७९ र स्थानीय सेवा (गठन तथा 
सञ्चािन ऐन) २०७९ को दफा ४ बिोक्षजि स्थानीय सेवाको सङ्गठन सांरचना तथा पदपूततय  
व्यवस्थापन गररए अनरुूपका दरवन्दी, पद, शे्रणी तह र सेवा सिूह र तह अध्ययन तथा ववश्लषेण 
गररएको छ।  
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2.5 सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षणका तसद्धान्तहरु 
ववदरु नगरपातिका, नवुाकोटको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षणका क्रििा देहायका 
तसद्धान्तहरू अविम्बन गररएको छ।  

• कायय ववक्षशष्टीकरण- तिल्दो वा एकै प्रकृततको कायय एकै ठाउाँिा राख्न ेतसद्धान्त अनरुूप 
सङ्गठन सांरचना प्रस्ताव गररएको,   

• कायय बोझ र दरबन्दीको वकतसि, तह र सङ्खख्यातबच ताििेि तििाइएको,  
• प्रत्येक पदिा आसीन कियचारीिे हप्तािा ४० घण्टा काि गनुय पने। कुनै एक दरबन्दी 

सजृनाको िातग प्रत्येक हप्ता ४० घण्टाको कायय बोझ (work load)  हनुपुने गरी दरबन्दी 
प्रस्ताव गररएको,  

• दरबन्दी सांरचनािाई यथासम्भव घटाइ उपयिु आिारिा ल्याइएको,  
• सूचना प्रववतिको प्रयोगबाट सङ्गठनको अतभिेि व्यवस्थापन कायय सरिीकरण, सियको 

बचत, स्थान व्यवस्थापन (space management)  कायय दक्षता हातसि गने सङ्गठन तथा 
काययववतििाई IT based बनाउने प्रयास गररएको,  

• सङ्गठन तथा दरबन्दी तसजयना गदाय कायय बोझका आिारिा सांरचनाको तसद्धान्त (Structure 

Based on workload), सङ्गठनात्िक सांरचनाको आिारिा जनशक्षिको तसद्धान्त (Staffing 

based on Functions and Structure), आयतन िाभको तसद्धान्त (Economies of Scale) र 
सेवा प्रवाहको सतुनक्षितता (Certainty of Service Delivery) िाई ध्यानिा रािी उपयिु 
सङ्गठन सांरचना र दरबन्दी सजृना गररएको। 
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भाग-३ 

3.1 काययक्रि, काययबोझ र कायय प्रकृततको ववश्लषेण  
नेपािको सांवविानको अनसूुचीिा रहेका स्थानीय तहका एकि तथा साझा अतिकार सूची, 
गाउाँपातिकािारा स्वीकृत कायय ववभाजन तनयिाविी, २०७४ िाई आिार तिई यस 
नगरपातिकाको सङ्गठन सांरचना, दरबन्दी र कायय वववरण तयार गररएको छ। सोही अनसुार 
यस नगरपातिकािा हाििाई प्रििु प्रशासकीय अतिकृत सङ्घको रहने गरी सातबकका शािा र 
इकाईहरूका काययहरूका आिारिा एकीकृत र िक्षण्डत गररएको हो। बागिती प्रदेशको प्रदेश 
तनजािती सेवा ऐन, २०७९ को दफा ११३ िा प्रििु प्रशासकीय अतिकृत प्रदेश तनजािती 
सेवाको पद हनुे व्यवस्था गरेको छ। तर सङ्घीय तनजािती सेवा ऐन तजुयिा भइ कायायन्वयनिा 
आइनसकेको र हाि सम्ि सङ्घबाटै कािकाजिा िटाइरािेको अवस्थािा  प्रििु प्रशासकीय 
अतिकृत सङ्घकै तनजािती सेवाबाट प्रस्ताव गररएको छ। नगरपातिका अन्तगयत ववतभन्न शािाहरू 
र इकाईहरू रहने गरी प्रस्ताव गररएको छ। नगरपातिकाको काययपातिका कायायियिा 
करार/ज्यािादारीिा पदपूततय गने गरी प्रस्ताव गररएका पदहरू ववशेष गरी स्थानीय सरकार 
सञ्चािन ऐन, २०७४ िे तोकेका कायायिय सहयोगी, हेभी सवारी चािक, हिकुा सवारी चािक, 
पािे, स्वीपर जस्ता शे्रणीववहीन दरबन्दीहरू रहेका छन।् प्रस्ताववत दरबन्दी नगरपातिकाको 
ववत्तीय श्रोत तथा कािको बोझका आिारिा एकै पटक नभई पटक पटक गरी पदपूततय गनय 
सिेत तसफाररस गररएको छ। सङ्गठन सांरचना र दरबन्दी वववरण क्रिशाः अनसूुची १ र २ िा 
उल्िेि गररएको छ। शािा तथा इकाईहरूको कायय वववरण यसै प्रततवेदनको अनसूुची ३ िा 
सांिग्न गररएको छ।
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३.२ नेपाि सरकारबाट स्वीकृत कायय ववस्ततृीकरण प्रततवेदन 
अनसुार स्थानीय तहका अतिकारहरू 

क्र.सां. 

सांवविानको 
अतिकार 
सूचीका ववषय 

सांवविानको अतिकार सूचीका ववषयको ववस्ततृीकरण 

१ नगर प्रहरी 

१.१ 
स्थानीय सरकारिे तजुयिा गरी िागू गरेका नीतत, कानून 
िापदण्ड, तनणययहरु कायायन्वयनिा सहयोग 

१.२ स्थानीय सरकारको सम्पक्षत्त सांरक्षण 

१.३ 
स्थानीय स्तरिा हनुे सभा सिारोह, परम्परा, जात्रा चाडपवय 
आदद व्यवस्थापनिा सहयोग पयुायउन े

१.४ स्थानीय बजार, पावकिं ग स्थि व्यवस्थापनिा सहयोग 

१.५ 
स्थानीय नगर काययपातिकािे तोकेका नगर गाउाँ प्रहरी 
सम्बन्िी नीतत, योजना, काययक्रि बिोक्षजिका कायय 

१.६ 

स्थानीय कानून बिोक्षजि नगर सरसफाई सम्बन्िी 
िापदण्ड कायायन्वयन र कसूर उपर छानवीन र 
अनसुन्िान 

१.७ 
स्थानीय न्यावयक सतिततिे गरेका आदेश, फैसिा 
कायायन्वयनिा सहयोग 

१.८ 

स्थानीय तहको कायायिय पररसर, सम्पदा, सावयक्षजनक, 
ऐिानी, पततय जग्गा, सावयजतनक भवन तथा भौततक 
पूवायिारको सांरक्षण र सरुक्षा 

१.९ ववपद धयवस्थापनिा सहयोग 

१.१० अपराि रोकथाि तथा अनसुन्िानिा सहयोग 

  १.११ 
सांघीय तथा प्रदेश कानूनको अतिनिा रवह नगर प्रहरीको 
सञ्चािन तथा व्यवस्थापन नीतत, कानून, िापदण्ड, 
कायायन्वयन र तनयिन 

२ 
सहकारी 
सांस्था 

२.१ 
सहकारी सांस्था सम्बन्िी स्थानीय नीतत, काननु, िापदण्ड, 

कायायन्वयन र तनयिन 

२.२ स्थानीय सहकारी सांस्था दताय, अनिुतत, िारेजी र ववघटन 
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२.३ 
सहकारी बचत तथा ऋण पररचािन सम्बन्िी स्थानीय 
िापदण्ड, तनयिन 

२.४ 
सहकारी सम्बन्िी राविय, केन्रीय ववषयगत, प्रादेक्षशक र 
स्थानीय सांघसांस्थासाँग सिन्वय र सहकायय 

२.५ 
सहकारी सम्वन्िी स्थानीय त्याङ्क व्यवस्थापन र 
अध्ययन अनसुन्िान 

२.६ स्थानीय सहकारी सम्वन्िी क्षिता अतभवृवद्ध 

२.७ स्थानीय सहकारी क्षेत्रको प्रवद्धयन र पररचािन 

२.८ सहकारी सांस्थाको प्रबद्धयन र ववकास 

३ 
एफ. 
एि.सांञ्चािन 

३.१ 
१०० वाट सम्िका एफ. एि. रेतडयो सञ्चािन अनिुतत, 

नवीकरण र तनयिन 

३.२ 

स्थानीय क्षेत्र तभत्र इन्टरनेट सेवा, टेतिसेन्टर र स्थानीय 
केबिु तथा तार वववहन टेिीतभजन प्रसारणको अनिुतत, 

नवीकरण र तनयिन 

४ 

स्थानीय कर 
(सम्पक्षत्त कर, 

घर बहाि 
कर, घरजग्गा 
रक्षजिेशन 
शलु्क, सवारी 
सािन कर, 

सेवा शलु्क 
दस्तरु, पययटन 
शलु्क, ववज्ञापन 
कर, व्यवसाय 
कर, भतूिकर 
(िािपोत), 

दण्ड 
जररवाना, 
िनोरञ्जन कर, 

िािपोत 

४.१ 
आतथयक काययववति सम्वन्िी स्थानीय नीतत, काननु, 

िापदण्ड, कायायन्वयन र तनयिन 

४.२ बजेट सीिा, तनिायरण, तजुयिा, कायायन्वयन र तनयिन 

४.३ स्थानीय सक्षञ्चत कोष व्यवस्थापन 

४.४ आतथयक प्रशासन र व्यवस्थापन 

४.५ स्थानीय तहको िगानी र िाभाांशको व्यवस्थापन 

४.६ 

स्थानीय तहको ववतनयोजन, राजस्व, िरौटी, काययसञ्चािन 
कोष एवां अन्य सरकारी कोष तथा सम्पक्षत्तको एकीकृत 
वववरण, िेिा तथा िेिापरीक्षण 

४.७ 

सम्पक्षत्त कर, घर बहाि कर, घर जग्गा रक्षजिेशन शलु्क, 

सवारी सािन कर, सेवा शलु्क दस्तरु, पययटन शलु्क, 

ववज्ञापन कर, व्यवसाय कर, भतूिकर (िािपोत), दण्ड 
जररवाना, िनोरञ्जन कर, िािपोत, वहाि ववटौरी घर 
जग्गा कर, ितृ वा िाररएको जीव जन्तकुो हाड, तसांग, 
प्वााँि, छािािा कर, प्राकृततक स्रोत सािन व्यवसावयक 
कर सम्बन्िी नीतत, काननु, िापदण्ड, कायायन्वयन, 

बााँडफााँड, सांकिन र तनयिन 
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सांकिन  

(अनसूुची ९ 
(६) बाट 
सिेत) 

४.८ 
स्थानीय पूवायिार तथा सेवािा शलु्क तनिायरण र सांकिन 
र व्यवस्थापन 

४.९ िेवकङ्ग, कायावकङ्ग, क्यानोतनङ्ग र र् याक्षफ्टङ्ग शलु्क 

५१० स्थानीय राजस्व प्रवद्धयनका िातग प्रोत्साहन 

५११ राजस्व सूचना तथा त्याांकको आदान प्रदान 

५१२ 
स्थानीय तहिा राजस्व तनयन्त्रण सम्वन्िी नीतत, काननु, 

िापदण्ड र तनयिन 

५.१३ 
स्थानीय पवुायिार सेवा र उपयोगिा सेवा शलु्क दस्तरु 
सम्बन्िी नीतत, काननु, िापदण्ड रतनयिन 

५ 

स्थानीय 
सेवाको 
व्यवस्थापन 

५.१ 
स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्वन्िी नीतत, िापदण्ड, 

सेवा शतय, योजना, कायायन्वयन र तनयिन 

५.२ 

सांवविानको िारा ३०२ सिेतका आिारिा कियचारी 
सिायोजन पतछ ववत्तीय स्रोतका अतिनिा रवह 
आवश्यकता अनसुार कानून बिोक्षजि स्थानीय सेवाको 
गठन, सांचािन र व्यवस्थापन 

५.३ 
स्थानीय तहको सांगठन ववकास, जनशक्षि व्यवस्थापन र 
वृक्षत्त ववकास 

५.४ 

सांक्रिणकािीन व्यवस्थापन अन्तगयत केन्रीय सरकारबाट 
स्थानीय तहिा सिायोजन भई आउने कियचारीको 
व्यवस्थापन, उपयोग र सिन्वय 

५.५ 
कानून बिोक्षजि स्थानीय तहको सांगठन सांरचना तथा 
दरबन्दी तनिायरण 

५.६ 
स्थानीय सेवाको व्यवस्थापनिा सूचना तथा सञ्चार 
प्रववतिको उपयोग,प्रवद्धयन र तनयिन 

६ 

स्थानीय 
त्याांक र 
अतभिेि 
सांकिन 
(अनसूुची ९ 
को११ सिेत) 

६.१ 
स्थानीय त्याङ्क सम्बन्िी नीतत, काननु, िापदण्ड, योजना, 
कायायन्वयन र तनयिन 

६.२ 
बेरोजगारको त्याङ्क सवहत स्थानीय तहका आिारभतू 
त्याङ्क सांकिन र व्यवस्थापन 

६.३ पञ्जीकरण व्यवस्थापन 

६.४ स्थानीय तहको त्याङ्कीय अतभिेि व्यवस्थापन 
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६.५ 
स्थानीय तहिा सूचना तथा सञ्चार प्रववतियिु त्याङ्क 
व्यवस्थापन 

७ 

स्थानीयस्तर
का ववकास 
आयोजना तथा 
पररयोजनाहरु 

७ स्थानीय स्तरका ववकास आयोजना पररयोजनाहरु 

७.१ 

स्थानीय स्तरका आतथयक, सािाक्षजक, सााँस्कृततक, 
वातावरणीय, प्रववति र पूवायिारजन्य ववकासका िातग 
आवश्यक आयोजना तथा पररयोजनाहरुको तजुयिा, 
कायायन्वयन, अनगुिन तथा िूल्याांकन 

७.२ अध्ययन, अनसुन्िान, आयोजना प्रभाव िलु्याङ्कन 

७.३ 
स्थानीय तहका सांभाव्य प्राकृततक श्रोत, सािनको 
अतभिेि (प्रोफाईि) तयार गने 

७.४ 
स्थातनय स्तरका ववकास आयोजना तथा पररयोजना 
सम्बन्िी नीतत, काननु, िापदण्ड, योजना रतनयिन 

७.५ 

सहरी ववकास, बस्ती ववकास र भवन सम्बन्िी स्थातनय 
तहको नीतत, कानून, िापदण्ड र योजना तजुयिा, आयोजना 
पवहचान, अध्ययन, कायायन्वयन र तनयिन 

७.६ 
राविय भवन सांवहता र िापदण्ड बिोक्षजि भवन तनिायण 
अनिुतत र तनयिन 

७.७ 

स्थानीय तहका सरकारी भवन, ववद्यािय, सािदुायीक 
भवन, सभागहृ तथा अन्य सावयजतनक भवन र सांरचना 
तनिायण र िियत सांभार 

७.८ 
सांघीय र प्रादेक्षशक आयोजना, पररयोजना कायायन्वयनिा 
सिन्वय, सहजीकरण र सहयोग 

८ 

आिारभतू 
तथा 
िाध्यतिक 
क्षशक्षा 

८.१ 

प्रारक्षम्भक बाि क्षशक्षा तथा ववद्यािय क्षशक्षा, अनौपचाररक 
क्षशक्षा, िुिा तथा वैकक्षल्पक (गरुुकुि, िदरसा, गमु्वा 
आदद) एवि ्तनरन्तर तसकाइ तथा ववशेष क्षशक्षा सम्बन्िी 
नीतत, काननु, िापदण्ड, योजना, कायायन्वयन र तनयिन 

८.२ 
प्राववतिक क्षशक्षा तथा व्यावसावयक तातििको योजना 
तजुयिा, सञ्चािन, अनिुतत र तनयिन 

८.३ पाठ् यक्रि र पाठ् यसािग्री ववतरण र कायायन्वयन 

८.४ ववद्यािय क्षशक्षक एवां कियचारीको व्यवस्थापन 
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८.५ 
ववद्यािय नक्शाङ्कन, ववद्याियको अनिुतत, स्वीकृतत, 

सिायोजन र तनयिन 

८.६ शैक्षक्षक पूवायिार तनिायण र िियत सांभार 

८.७ आिारभतू तह (कक्षा ८) को परीक्षा व्यवस्थापन 

८.८ ववद्याथी तसकाई उपिधिी परीक्षण र व्यवस्थापन 

८.९ ववद्याथी प्रोत्साहन तथा छात्रवृक्षत्तको व्यवस्थापन 

८.१० शैक्षक्षक परािशय सेवाको अनिुतत तथा तनयिन 

८.११ 
स्थानीय तहका शैक्षक्षक ज्ञान, तसप र प्रववति सांरक्षण, 

प्रबद्धयन र स्तरीकरण 

८.१२ 
स्थानीय पसु्तकािय र वाचनािय सञ्चािन तथा 
व्यवस्थापन 

८.१३ 
िाध्यतिक तहसम्िको शैक्षक्षक काययक्रिको सिन्वय र 
तनयिन 

९ 

आिारभतू 
स्वास््य र 
सरसफाई 

९.१ 
आिारभतू स्वास््य र सरसफाई सम्वन्िी नीतत, काननु, 

िापदण्ड, योजना, कायायन्वयन तथा तनयिन 

९.२ आिारभतू स्वास््य सेवा सांचािन र प्रवद्धयन 

९.३ 
अस्पताि र अन्य स्वास््य सांस्थाको स्थापना तथा 
सञ्चािन 

९.४ 
स्वास््य सेवा सम्वन्िी भौततक पूवायिार ववकास तथा 
व्यवस्थापन 

९.५ 
स्वस्थ िानेपानी र िाद्यपदाथयको गणुस्तर एवां वाय ुतथा 
ध्वतन प्रदूषण तनयन्त्रण 

९.६ 
सरसफाई सचेतना अतभवृवद्ध र स्वास््यजन्य फोहोर 
व्यवस्थापन 

९.७ 
स्वास््यजन्य फोहरिैिा सांकिन, पनुउयपयोग, प्रशोिन, 

ववसजयन, सेवा शलु्क तनिायरण र तनयिन 
९.८ रि सांचार सेवा, स्थानीय तथा शहरी स्वास््य सेवा 
९.९ औषति पसि सञ्चािन र तनयिन 

स्वास््य ३.१ 
राविय तथा प्रादेक्षशक िक्ष्य र िापदण्ड बिोक्षजि 
स्थानीय स्तरको िक्ष्य र गणुस्तर तनिायरण 
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अनसूुची 
९ को 
३ बाट 

३.२ 

राविय र प्रादेक्षशक िापदण्ड अनरुुप जनरि अस्पताि र 
नतसयङ्ग होि, तनदानकेन्र र अन्य स्वास््य सांस्थाहरुको 
क्षक्ितनक दताय, सञ्चािन अनिुतत र तनयिन 

३.४ 
स्थानीय स्तरिा औषतिजन्य वनस्पतत, जडीबटुी र अन्य 
औषतिजन्य वस्तकुो उत्पादन, प्रशोिन र ववतरण 

३.५ 
स्वास््य बीिा िगायतका सािाक्षजक सरुक्षा काययक्रि 
व्यवस्थापन 

३.६ 
स्थानीयस्तरिा औषिी तथा अन्य िेतडकि 
उत्पादनहरुको न्यूनति िूल्य तनिायरण तथा तनयिन 

३.७ 

स्थानीयस्तरिा औषतिको उक्षचत प्रयोग र सूक्ष्ि 
जीवतनरोिक प्रततरोि (Antimicrobial Resistance) 

न्यूनीकरण 

३.८ 
स्थानीयस्तरिा औषिी र स्वास््य उपकरणको िररद, 

भण्डारण र ववतरण 

३.९ स्थानीयस्तरिा स्वास््य सूचना प्रणािी व्यवस्थापन 

३.१० 
स्थानीयस्तरिा जनस्वास््य तनगरानी (पक्षधिक हेल्थ 
सभेिेन्स) 

३.११ 

स्थानीयस्तरको प्रवयिनात्िक र प्रततकारात्िक, 

उपचारात्िक, पनुयस्थानात्िक र प्यातिएवटभस्वास््य सेवा 
सञ्चािन 

३.१२ 

स्वस्थ जीवनशैिी, पोषण, शारीररक धयायाि, योग अभ्यास, 

स्वास््यवृत्तको पािना, पञ्चकिय िगायतका जनस्वास््य 
सेवाको प्रवद्धयन 

३.१३ जनुोवटक र कीटजन्य रोग तनयन्त्रण तथा व्यवस्थापन 

३.१४ 
सतुतय, िददरा र िागपुदाथयजन्य वस्तकुो प्रयोग तनयन्त्रण 
तथा सचेतना अतभवृवद्ध 

३.१५ 

आयवेुददक, यनुानी, आम्ची, होतियोप्यातथक, प्राकृततक 
क्षचवकत्सा िगायतका परम्परागत स्वास््य उपचार सेवा 
व्यवस्थापन 

३.१६ 
स्थानीयस्तरिा जनस्वास््य आपत्कािीन स्वास््य, 

िहािारी तनयन्त्रण योजना र कायायन्वयन 
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३.१७ 
स्थानीयस्तरिा सरूवा तथा नसने रोग तनयन्त्रण तथा 
रोकथाि 

३.१८ आकक्षस्िक स्वास््य सेवा प्रवाह 

१० 

स्थानीय बजार 
व्यवस्थापन, 

वातावरण 
सांरक्षण र 
जैववक 
वववविता 
(अनसूुची ९ 
(७) सिेत) 

१०.१ स्थानीय बजार व्यवस्थापन 

१०.१.१ 

स्थानीय व्यापार/वाक्षणज्य, िाग/ आपूततय, बजार 
व्यवस्थापन तथा अनगुिन र उपभोिा अतिकार एवि ्
वहत सम्बन्िी नीतत, काननु, िापदण्ड, कायायन्वयन र 
तनयिन 

१०.१.२ स्थानीय बजार तथा हाटबजार व्यवस्थापन 

१०.१.३ 
स्थानीय वस्तहुरूको उत्पादन आपूततय तथा तनकासी 
प्रक्षेपण िूल्य तनिायरण र अनगुिन 

१0.१.४ स्थानीय व्यापार/वाक्षणज्य सम्वन्िी पूवायिार 

१०.१.५ 
स्थानीय वस्त ुर सेवा व्यापारको िूल्य तथा गणुस्तरको 
अनगुिन र तनयिन 

१०.१.६ 
स्थानीयस्तरका व्यापाररक फिय दताय, अनिुतत, नवीकरण, 

िारेजी र तनयिन 

१०.१.७ 
स्थानीय व्यापारको त्याङ्क प्रणािी र अध्ययन 
अनसुन्िान 

१०.१.८ तनजी तथा गैरसरकारी क्षेत्रसाँग सिन्वय र सहकायय 
१०.१.९ स्थानीय व्यापार प्रवद्धयन, सहजीकरण र तनयिन 

१०.१.१० 
स्थानीय बौवद्धक सम्पक्षत्तको सांरक्षण, प्रवद्धयन र 
अतभिेिाङ्कन 

१०.१.११ 

उपभोिा सचेतना अतभवृवद्ध,  िक्षक्षत उपभोिाको िगत 
व्यवस्थापन र  स्थानीय वस्त ुएवां सेवाको गणुस्तर 
परीक्षण 

  

१०.२ वातावरण सांरक्षण र जैववक वववविता 

१0.२.१ 
स्थानीय वातावरण सांरक्षण र जैववक वववविता सम्बन्िी 
नीतत, कानून, िापदण्ड, योजना, कायायन्वयन र तनयिन- 

१0.२.२ स्थानीय स्तरिा वातावरणीय जोक्षिि न्यूनीकरण 

१०.2.३ 
स्थानीय स्तरिा प्रदूषण तनयन्त्रण र हातनकारक 
पदाथयहरुको तनयिन तथा व्यवस्थापन 
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१०.२.४ स्थानीय स्तरिा सरसफाई र फोहर व्यवस्थापन 

१०.२.५ 
स्थानीय स्तरिा न्यून कावयनििुी तथा वातावरणिैत्री 
ववकास अविम्बन 

१०.२.६ स्थानीय स्तरिा हररत क्षेत्र प्रवद्धयन 

१०.२.७ 
स्थानीय स्तरिा वातावरण सांरक्षण क्षेत्र तनिायरण र 
व्यवस्थापन 

११ 

स्थानीय 
सडक, ग्रािीण 
सडक, कृवष 
सडक, तसांचाइ 

(अनसूुची 
९(५) 
सिेतबाट) 

११.१ 

स्थानीय सडक, ग्रािीण सडक, कृवष सडक, तसांचाइ 
सम्बन्िी नीतत, कानून, िापदण्ड, योजना, कायायन्वयन र 
तनयिन 

११.२ 

स्थानीय सडक, ग्रािीण सडक, कृषी सडक, झोिङु्गे पिु, 

पिेुसा, तसांचाइ र तटबन्िन सम्वन्िी स्थानीय तहको 
गरुुयोजना तजुयिा, तनिायण/स्तरोन्नततका आयोजना 
पवहचान,  अध्ययन, कायायन्वयन, िियत, सांभार, तनयिन 

११.३ 

स्थानीय क्षेत्रिा ििी बस, िािजस्ता िध्यि क्षिताका 
िास िाक्षन्जट प्रणािीको नीतत, िापदण्ड, योजना, 
कायायन्वयन र तनयिन 

११.४ 

राविय रेि पूवायिारको उपयोग गरी िहानगरीय 

(िेिोतसटी) क्षेत्रतभत्र शहरी रेिसेवा सञ्चािन, व्यवस्थापन, 
िियत सम्भार, सिन्वय र सहकायय 

११.५ स्थानीय तहिा यातायात सरुक्षा व्यवस्थापन र तनयिन 

१२ 

गाउाँसभा, नगर 
सभा, क्षजल्िा 
सभा, स्थानीय 
अदाित, 

िेितििाप र 
िध्यस्थताको 
व्यवस्थापन 

१२.१ 
गाउाँसभा, नगरसभािे आआफ्नो क्षेत्रको नीतत, कानून र 
िापदण्डको स्वीकृतत 

१२.२ 
स्थानीय स्तरका आवतिक योजना तथा वावषयक योजना 
एवि ्बजेट स्वीकृतत 

१२.३ 
स्थानीय सरकारिाई प्राप्त क्षजम्िेवारी विोक्षजि आफ्नो 
क्षेत्रतभत्र राजश्वका दर र अन्य शलु्क तनिायरण 

१२.४ 
स्थानीय स्तरको प्राकृततक श्रोतको उपयोग सम्बन्िी 
नीतत तनिायरण र कायायन्वयन तथा प्रदेश र सांघीय 
िापदण्ड पािना 

१२.५ स्थानीय सािदुावयक िेिवपिाप र िध्यस्थता 
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१३ 

स्थानीय 
अतभिेि 
व्यवस्थापन 

१३.१ 
स्थानीय अतभिेि व्यवस्थापन सम्वन्िी नीतत, काननु, 

िापदण्ड, योजना, कायायन्वयन र तनयिन 

१३.२ स्थानीय स्तरको अतभिेि व्यवस्थापन 

१४ 
घरजग्गा िनी 
पजुाय ववतरण 

१४.१ 
प्रादेक्षशक िापदण्ड बिोक्षजि स्थानीय घर जग्गा िनी 
पजुाय ववतरण िगत व्यवस्थापन 

१४.२ भतूिको वगीकरण अनसुारको िगत 

१४.३ 
स्थानीय जग्गाको वकत्ता काट र भतूि िगत (नक्सा, 
सेस्ता) तनिायण र सांरक्षण 

१४.४ 
सरकारी प्रयोजनका िातग जग्गा प्रातप्त, िआुधजा तनिायरण 
एवां ववतरणिा सिन्वय र सहजीकरण 

१४.५ जग्गा वववाद सिािान 

१४.६ 

ववश्वसम्पदा सूचीिा परेका स्िारक र परुाताक्षत्वक 
िहत्वका एवां वन, सीिसार क्षेत्र, तटवती क्षेत्रका जग्गा 
सम्बन्िी िगत 

१५ 

कृवष तथा 
पशपुािन, 

कृवष उत्पादन 
व्यवस्थापन, 

पश ुस्वास्थय,  

सहकारी र 
कृवष अनसूुची 
९(४) 

१५.१ 
कृवष तथा पशपुािन, कृवष उत्पादन व्यवस्थापन र पश ु
स्वास््य 

१५.१.१ 

कृवष तथा पशपुािन, कृवष उत्पादन व्यवस्थापन र पश ु
स्वास््य सम्बन्िी स्थानीय नीतत, काननु, िापदण्ड, योजना, 
कायायन्वयन र तनयिन 

१५.१.२ 

कृवष तथा पशपुन्छी बजार सूचना, बजार तथा हाटबजार 
पूवायिार तनिायण, साना तसांचाइतनिायण, तातिि, प्रववति प्रसार, 

प्राववतिक टेवा,  कृवष सािग्री आपूततय र कृषक क्षिता 
ववकासकाययक्रि सांञ्चािन र तनयिन 

१५.१.३ 
कृवष तथा पशपुांछीजन्य प्राकृततक प्रकोप तथा िहािारी 
रोग तनयन्त्रण 

१५.१.४ पशपुन्छी क्षचवकत्सा सेवा व्यवस्थापन 

१५.१.५ 
कृवष वातावरण सांरक्षण, जैववक वववविता सांरक्षण र 
प्रबद्धयन 

१५.१.६ 
उच्च िूल्ययिु कृवषजन्य वस्तकुो प्रवियन तथा ववकास 
र बजारीकरण 

१५.१.७ पशनुश्ल सिुार पद्धतत ववकास र व्यवस्थापन 
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१५.१.८ स्थानीय चरन तथा िकय  ववकास र व्यवस्थापन 

१५.१.९ पश ुआहार गणुस्तर तनयिन 

१५.१.१० स्थानीय स्तरिा त्याङ्क व्यवस्थापन र सूचना प्रणािी 
१५.१.११ बिशािा र शीत भण्डारणको धयवस्थापन र तनयिन 

१५.१.१२ कृवष तथा पशपुन्छी सम्वन्िी बीिा र कजाय सहजीकरण 

१५.१.१३ साना तसांचाई तनिायण तथा सिुार 

१६ 

जेष्ठ नागररक, 

अपाांगता 
भएका व्यक्षि 
र 
अशिहरुको 
व्यवस्थापन 

१६.१ 

सांघ र प्रदेशिे तनिायरण गरेको िापदण्ड बिोक्षजि 
स्थानीय स्तरिा सािाक्षजक सरुक्षा सम्बन्िी काययक्रि 
कायायन्वयन 

१७ 

बेरोजगारको 
त्याांक 
सांकिन 
अनसूुची 
८(१७) 

१७.१ 
रोजगार र बेरोजगारको त्याांक सांकिन, प्रशोिन 
रसूचना प्रणािी 

१७.२ ववदेशी श्रतिकको सूचना व्यवस्थापन 

१८ 

कृवष प्रसारको 
व्यवस्थापन, 

सांचािन र 
तनयन्त्रण 

१८.१ 
कृवष प्रसार सम्वन्िी स्थानीय नीतत, काननु, िापदण्ड, 

योजना, कायायन्वयन र तनयिन 

१८.२ 
स्थानीय तहिा कृवष प्रसार तथा जनशक्षिको प्रक्षेपण, 

व्यवस्थापन र पररचािन 

१८.३ 
कृषकहरुको क्षिता अतभवृवद्ध, प्राववतिक सेवा, टेवा, सीप 
ववकास र सशिीकरण 

१८.४ 
तबउववजन, नश्ल, िििाद र रसायन तथा औषतिहरुको 
आपूततय, उपयोग र तनयिन 

१८.५ 
कृषक सिूह, सहकारी र स्थानीय सम्वद्ध सांघसांस्थाहरूको 
सिन्वय, व्यवस्थापन र तनयिन 

१८.६ 
स्थानीय स्तरिा कृवष सम्वन्िी प्रववति सांरक्षण र 
हस्तान्तरण 

१८.७ कृवषसम्वन्िी सूचना प्रचारप्रसार 

१८.८ स्थानीयस्तरको स्रोत केन्रहरुको ववकास र व्यवस्थापन 
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१९ 

िानेपानी, 
साना 
जिववद्यतु 
आयोजना, 
वैकक्षल्पक 
ऊजाय 
(अनसूुची  
९(५), अनसूुची 
९(७) 
सिेतबाट) 

१९.१ िानेपानी 

१९.१.१ 
स्थानीय िानेपानी सम्बन्िी नीतत, कानून, िापदण्ड, 
योजना, कायायन्वयन र तनयिन 

१९.१.१ 
िानेपानी िहसिु तनिायरण र िानेपानी सेवा व्यवस्थापन 
सम्बन्िी 

१९.२ साना जिववद्यतु आयोजना, 

१९.२.१ 

साना जिववद्यतु आयोजना सम्बन्िी स्थानीय स्तरको 
नीतत, कानून, िापदण्ड,योजना तजुयिा, कायायन्वयन र 
तनयिन 

१९.२.२ 

स्थानीय िानेपानी, साना जितबद्यतु आयोजना, वैकक्षल्पक 
ऊजाय सम्बन्िी नीतत, कानून, िापदण्ड र योजना, 
कायायन्वयन र तनयिन 

१९.२.३ 
स्थानीय ववद्यतु ववतरण प्रणािी र सेवाको व्यवस्थापन, 

सांचािन र तनयिन 

१९.२.४ िानेपानी िहसिु तनिायरण र िानेपानी सेवा व्यवस्थापन 

१९.२.५ 

स्थानीय साना सतह तथा भतूिगत तसांचाई प्रणािीको 
सांचािन र िियत-सांभार सेवा शलु्क तनिारण र सांकिन 
व्यबस्थापन 

१९.२.६ 
स्थानीय तटबन्ि नदी तथा पवहरो तनयन्त्रण तथा नदी 
व्यवस्थापन र तनयिन 

१९.३ वैकक्षल्पक ऊजाय 

१९.३.१ 
स्थानीय तहिा वैकक्षल्पक ऊजाय सम्बन्िी नीतत, कानून, 

िापदण्ड, योजना तजुयिा, कायायन्वयन र तनयिन 

१९.३.२ 
स्थानीय तहिा वैकक्षल्पक ऊजाय सम्बन्िी प्रववति ववकास 
र हस्तान्तरण, क्षिता अतभवृवद्ध एवां प्रवद्धयन 

२० 
ववपद 
व्यवस्थापन 

२०.१ 
ववपद् व्यवस्थापन सम्वन्िी स्थानीय नीतत, कानून, 

िापदण्ड, योजना, कायायन्वयन र तनयिन 

२०.२ स्थानीय स्तर ववपद् पूवय तयारी तथा प्रततकायय योजना 

२०.३ 
स्थानीय स्तरिा ववपद् पूवय तयारी, िोज तथा उद्धार, 

राहत सािग्रीको पूवय भण्डारण, ववतरण र सिन्वय 
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२०.४ 
ववपद् जोक्षिि क्षेत्रको नक्साांकन, बस्तीहरूको पवहचान र 
स्थानान्तरण 

२०.५ 
ववपद व्यवस्थापनिा सांघ, प्रदेश र स्थानीय सिदुाय, 

सांघसांस्था तथा तनजीक्षेत्रसाँग सहयोग, सिन्वय र सहकायय 

२०.६ 
ववपद् कोष स्थापना तथा सांचािन र स्रोत सािनको 
पररचािन 

२०.७ 
ववपद् जोक्षिि न्यूनीकरणका स्थानीयस्तर आयोजना 
तजुयिा, कायायन्वयन र तनयिन 

२०.८ ववपद् पिात स्थानीयस्तरको पनुस्थापन र पनुतनयिायण 

२०.९ 
स्थानीयस्तरको ववपद सम्बन्िी त्याङ्क व्यवस्थापन र 
अध्ययन अनसुन्िान 

२०.१० स्थानीय आपतकािीन कायय सञ्चािन प्रणािी 

२१ 

जिािार, 

वन्यजन्त,ु 

िानी तथा 
ितनज 
पदाथयको 
सांरक्षण 

२१.१ जिािार तथा वन्यजन्त ु

२१.१.१ 
जिािार तथा वन्यजन्त ुसम्वन्िी स्थानीय नीतत, काननु, 

िापदण्ड, योजना, कायायन्वयन र तनयिन 

२१.१.२ प्राकृततक प्रकोप रोकथाि र पूवय तयारी 

२१.१.३ 
सािदुावयक भसूांरक्षण र सोिा आिाररत आय आजयन 
काययक्रि 

२१.१.४ पानी िहुान सांरक्षण 

२१.१.५ 
भसूांरक्षण र जिािार व्यवस्थापनजन्य सािदुावयक 
अनकूुिन 

२१.२ िानी तथा ितनज पदाथयको सांरक्षण 

२१.२.१ 
िानी तथा ितनज पदाथयको सांरक्षण सम्वन्िी नीतत, 

कानून, िापदण्ड र तनयिन 

२१.२.२ 
ढुांगा, तगट्टी, बािवुा, ननु, िाटो, फायर क्िे तथा स्िेट आदद 
िानीजन्य वस्त ुसम्वन्िी सवेक्षण, अन्वेषण, उत्िनन 

२१.२.३ 

ढुांगा, तगट्टी, बािवुा, ननु, िाटो, फायरक्िे तथा स्िेट आदद 
िानीजन्य वस्तकुो सांरक्षण, ववकास, उत्िनन ्र उपयोग 
सम्वन्िी दताय, अनिुतत, नवीकरण, िारेजी र व्यवस्थापन 

२१.२.४ 
स्थानीय िानी तथा िनीज पदाथय सम्बन्िी सूचना तथा 
त्याांक सांकिन, अतभिेिन तथा व्यवस्थापन 
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२२ 

भाषासांस्कृतत र 
ितितकिाको 
सांरक्षण र 
ववकास 

२२.१ 

भाषा, सांस्कृतत र ितितकिाको सांरक्षण र ववकास 
सम्बन्िी स्थानीयस्तरको नीतत, कानून, िापदण्ड, योजना, 
कायायन्वयन तनयिन 

२२.२ 
परुातत्व, प्राचीन स्िारक र सांग्रहाियको सांरक्षण, सम्भार,  

प्रवद्धयन र ववकास 

२२.३ परम्परागरत जात्रा, पवयहरुको सञ्चािन र व्यवस्थापन 

सांवविानको अनसूुची  (९) िा उक्षल्िक्षित साझा अतिकारको ववस्ततृीकरण 

१ सहकारी १.१ सहकारी अनसूुची ८ (२) िा सिावेश भएको 

२ 
क्षशक्षा, िेिकूद 
र पत्रपतत्रका 

२.१ क्षशक्षा (अनसूुची ८ (८) अन्तरगत सिावेश) 

२.२ 
स्थानीयस्तरिा िेिकुदको सांरचना पूवायिार तनिायण, 

सञ्चािन तथा ववकास 

२.३ 
स्थानीयस्तरिा िेिकूद प्रशासन र सांघसांस्थाको तनयिन 
र सिन्वय 

२.४ िेिकूद ववकास र प्रवद्धयन 

२.५ 
राविय र प्रादेक्षशक िेिकुद प्रततयोतगता आयोजना र 
सहभातगता 

२.६ िेिकूद सम्वन्िी प्रादेक्षशक पूवायिारको ववकास 

२.७ 
स्थानीय तहका पत्रपतत्रकाको प्रकाशन अनिुतत, अतभिेि 
र तनयिन 

३ स्वास््य ३ अनसूुची ८ (८) अन्तरगत सिावेश 

४ कृवष ४ अनसूुची ८को १५ र १८ िा सिावेश 

५ 

ववद्यतु, 

िानेपानी, 
तसांचाइ जस्ता 
सेवाहरू 

५.१ ववद्यतु ववतरण प्रणािी र सेवाको व्यवस्थापन 

५.२ िानेपानी िहसिु तनिायरण र िानेपानी सेवा व्यवस्थापन 

५.३ 

स्थानीय साना सतह तथा भतूिगत तसांचाई प्रणािीको 
सांचािन र िियत-सांभार सेवा शलु्क तनिायरण र सांकिन 
व्यबस्थापन 

५.४ 
स्थानीय तटबन्ि नदी तनयन्त्रण तथा नदी व्यवस्थापन 
तनयिन अनगुिन 

५.५ स्थानीय पवहरो तनयन्त्रण व्यबस्थापन तनयिन अनगुिन 

६ 
सेवाशलु्क, 

दस्तरु, दण्ड 
६.१ 

स्थानीय सेवाशलु्क, दस्तरु,  दण्ड जररवाना सम्बन्िी नीतत, 

काननु, िापदण्ड योजना तजुयिा, कायायन्वयन र तनयिन 
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जररवाना तथा 
प्राकृततक 
स्रोतबाट प्राप्त 
रोयल्टी, 
पययटन शलु्क   

(अनसूुची ९  

(१४) बाट 
सिेत) 

६.२ 

सांघीय काननु र प्रदेश काननु बिोक्षजि अक्षख्तयारी 
ददइएका प्राकृततक श्रोत सािन र सेवाशलु्क जस्ता 
रोयल्टी सांकिन, सिन्वय र तनयिन 

६.२ 
कि िूल्यका िनीज पदाथयको उत्िनन ्र प्रयोगबाट 
प्राप्त रोयल्टी 

६.३ 
सािदुावयक बनको सांचािन र व्यवस्थापनबाट प्राप्त 
रोयल्टी 

६.४ पानीघट्ट, कूिो, पनैी आदद सांचािनबाट प्राप्त रोयल्टी 

७ 

वन, जांगि, 

वन्यजन्त,ु 

चराचरुूांगी, 
जि उपयोग, 

वातावरण 
पयायवरण तथा 
जैववक 
वववविता 
(अनसूुची ८ 
को १० 
सिेत) 

७.१ वन, जांगि, वन्यजन्त ुर चराचरुूांगी 

७.१.१ 

स्थानीयस्तरिा सािदुावयक, ग्रातिण तथा सहरी, िातियक, 

कवतुियती वनको सांरक्षण, सम्वद्धयन, उपयोग र तनयिन 
एवां वन उपभोिा सिूहको व्यवस्थापन 

७.१.२ 
िध्यवती क्षेत्रको सािदुावयक, िातियक र कबतुियती 
वनको व्यवस्थापन 

७.१.३ 
स्थानीयस्तरिा नदी वकनार, नदी उकास, नहर वकनार 
तथा सडक वकनार वृक्षारोपण व्यवस्थापन 

७.१.४ 
स्थानीयस्तरिा तनजी तथा व्यवसावयक वनको प्रवद्धयन 
तथा तनयिन 

७.१.५ 
स्थानीयस्तरिा सावयजतनक िािी जग्गा र नाङ्गा पािा वा 
क्षेत्रिा वृक्षारोपण, सम्भार र उपयोग तथा व्यवस्थापन 

७.१.६ 

स्थानीयस्तरिा जतडबटुी तथा अन्य गैरकाष्ठ वन पैदावार 
सम्वन्िी,  सभेक्षण, उत्पादन, सांकिन,  प्रवद्धयन, प्रशोिन, र 
बजार व्यवस्थापन 

७.१.७ 
वनबीउ बगैँचा (Breeding Seed Orchards - BSOs) 

स्थापना, व्यवस्थापन र प्रवद्धयन 

७.१.८ नसयरी स्थापना, तबरुवा उत्पादन, ववतरण, रोपण र प्रवद्धयन 

७.१.९ 
वन्यजन्त ुर चराचरुुङ्गीको सांरक्षण, व्यवसावयक पािन, 

उपयोग र अनगुिन 

७.१.१० िानव वन्यजन्त ुिन्ि व्यवस्थापन 

७.१.११ स्थानीयप्राणी उद्यान (क्षचतडयािाना) स्थापना र सञ्चािन 

७.१.१२ स्थानीय वन्यजन्त ुपययटन र आय आजयन 
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७.१.१३ स्थानीयस्तरिा आिेटोपहार व्यवस्थापन 

७.१.१४ 
स्थानीयस्तरिा वन, वन्यजन्त ुर चराचरुुङ्गीको 
अतभिेिाङ्कन तथा अध्ययन अनसुन्िान 

७.२ वातावरण पयायवरण तथा जैववक वववविता 
७.२.१ रैथाने प्रजाततको सांरक्षण र प्रवद्धयन 

७.२.२ तिचाह प्रजाततको तनयन्त्रण 

७.२.३ स्थानीयस्तरको जोक्षिि न्यूनीकरण 

७.२.३ जैववक वववविताको अतभिेिाङ्कन 

७.२.५ स्थानीयस्तरिा हररयािी प्रवद्धयन 

७.२.६ 
स्थानीय साना जि उपयोग सम्बन्िी क्षते्रगत अयोजना 
तजुयिा, कायायन्वयन र अनगुिन 

८ 
िानी तथा 
िनीज 

८ अनसूुची ८(२१) िा सिावेश भएको 

९ 
ववपद् 
व्यवस्थापन 

९ अनसूुची ८(२०) िा सिावेश भएको 

१० 

सािाक्षजक 
सरुक्षा र 
गररबी 
तनवारण 

१०.१ सािाक्षजक सरुक्षा 

१०.१.१ 
सािाक्षजक सरुक्षा सम्बन्िी स्थानीय नीतत, कानून, िापदण्ड 
र तनयिन 

१०.१.२ 
पवहचान भएका एवां िक्षक्षत सिूह सम्वन्िी स्थानीय 
योजना, काययक्रि, स्रोत पररचािन र व्यवस्थापन 

१०.१.३ 
सािाक्षजक सरुक्षा सम्बन्िी राविय, प्रादेक्षशक र स्थानीय 
तनकाय तथा सांघसांस्थासाँग सम्पकय , सिन्वय र सहकायय 

१०.१.४ 
सािाक्षजक सरुक्षा सम्वन्िी स्थानीय त्याङ्क र सूचना 
व्यवस्थापन 

१०.२ गरीवी तनवारण 

१०.२.१ 
गररबी तनवारण सम्बन्िी स्थानीय नीतत, कानून, िापदण्ड, 

योजना, कायायन्वयन, तनयिन र अध्ययन अनसुन्िान 

१०.२.२ 
गररब घरपररवार पवहचान सम्वन्िी स्थानीय सवेक्षण, 

सूचना व्यवस्थापन र तनयिन 

१०.२.३ स्थानीय सािाक्षजक सरुक्षा योजना र व्यवस्थापन 
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१०.२.४ 
राविय, प्रादेक्षशक र स्थानीय सांघसांस्थासाँग सम्पकय , 
सिन्वय र सहकायय 

११ 

व्यक्षिगत 
घटना, जन्ि, 

ितृ्य,ु वववाह र 
त्याांक 

११.१ 

सांघीय काननू र िापदण्ड बिोक्षजि स्थानीय तहिा 
व्यक्षिगत घटना (जन्ि,ितृ्य,ु ववबाह, बसाइ-सराइ 
सम्बन्ि ववच्छेद र िियपतु्र/िियपतु्री, बसाइ-सराइ) को 
दताय 

११.१.१ 
आितुनक प्रववति अपनाइ व्यक्षिगत घटनाको अतभिेि 
व्यवस्थापन र प्रततवेदन 

११.२ त्याङ्क 

११.२.१ 
स्थानीय त्याङ्क सम्बन्िी नीतत, काननु, िापदण्ड, योजना, 
कायायन्वयन र तनयिन 

१२ 

परुातत्व, 

प्राचीन 
स्िारक र 
सांग्रहािय 

१२.१ 
स्थानीय स्तरिा परुातत्व, प्राचीन स्िारक र सांग्रहािय 
सांरक्षण, सम्बियन र पनुतनिायण 

१३ 
सकुुम्बासी 
व्यवस्थापन 

१३.१ 
सांघीय र प्रदेश कानून बिोक्षजि स्थानीय तहिा 
सकुुम्बासी पवहचान र अतभिेि व्यवस्था 

१३.२ 
स्थानीयस्तरिा सकुुम्बासी सम्वन्िी जीववकोपाजयन र 
बसोबास व्यवस्था 

१४ 

प्राकृततक 
स्रोतबाट प्राप्त 
रोयल्टी 

१४.१ अनसूुची ९ (६) िा सिावेस 

१५ 
सवारीसािन 
अनिुतत 

१५.१ 
यातायात व्यवस्थापन सम्बन्िी स्थानीय नीतत, कानून, 

िापदण्ड, योजना, कायायन्वयन र तनयिन 

१५.२ 
स्थानीय सावयजतनक यातायातको रुट तनिायरण, अनिुतत, 

नवीकरण, सेवाको गणुस्तर, भाडा दर तनिायरण र तनयिन 

१५.३ ट्याक्सी सेवा अनिुतत, व्यवस्थापन र तनयिन 

१५.४ 

वातावरणिैत्री, जिवाय ुपररवतयन अनकूुिन, ववपद जोक्षिि 
सांवेदी, अपाङ्गता र िैवङ्गक िैत्री यातायात प्रणािीको 
स्थानीय तहिा प्रवद्धयन 
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सांवविानका िौतिक हक र राज्यका तनदेशक तसद्धान्त, राज्यका नीतत सम्बन्िी िारा र अन्य िारािा 
उक्षल्िक्षित काययको ववस्ततृीकरण 

१ सांस्कृततक्षेत्र 

 सांस्कृततक्षते्र 

१.१ 

स्थानीयस्तरिा गठुी अन्तगयत परम्परागरत रुपिा 
चतिआएका ववतभन्न जात्रा, पवयहरुको सञ्चािन र 
व्यवस्थापन 

२ 

िातियक तथा 
साांस्कृततक 
सम्पदाको 
व्यवस्थापन 

२ िातियक तथा साांस्कृततक सम्पदाको व्यवस्थापन 

२.१ 
स्थानीय िहत्वका िातियक तथा साांस्कृततक सम्पदाको 
व्यवस्थापन 

३ 
आवासको 
हक 

३ आवासको हक 

३.१ 
आिारभतू आवासका योजना तजुयिा र कायायन्वयन 
(स्थानीय तह) 

४ 
िवहिा हक 
सम्बन्िी 

 िवहिा सम्बन्िी 

४.१ 
िवहिाहक सम्बन्िी नीतत, योजना, कायायन्वयन, सिन्वय र 
तनयिन 

४.२ 
स्थानीयस्तरिा िवहिाको आतथयक, सािाक्षजक, राजनीततक 
सशिीकरण र क्षिता ववकास 

४.३ 
िैंतगक वहांसा तनवारणका िातग तनरोिात्िक, प्रवद्धयनात्िक, 

सांरक्षणात्िक उपाय र पनुस्थापना 
४.४ िैंतगक उत्तरदायी वजेट र परीक्षण सम्बन्िी कायय 

५ 

िवहिा तथा 
बािबातिका 
क्षेत्र 

 बािबातिका क्षेत्र 

१.१ 
बािबातिकाको हकवहत सांरक्षण सम्बन्िी स्थानीय नीतत, 

कानून, िापदण्ड, योजना, कायायन्वयन र तनयिन 

५.२ स्थानीयस्तरिा बािबातिकाको हकवहत सांरक्षण 

५.३ 
स्थानीयस्तरिा बाििैत्री शासकीय प्रवन्ि,  बाि क्िव, 

स्थानीय बाि सांरक्षण सतितत र बाि सञ्जाि 

५.४ 
बािबातिकाको हकवहत सांरक्षण सम्बन्िी सांघ, प्रदेश, 

तनकाय र सांघसांस्थासाँग सम्पकय , सिन्वय र सहकायय 
५.५ स्थानीयस्तरिा बािबातिका पररवार सहयोग 

५.६ स्थानीयस्तरिा वैकक्षल्पक स्याहार पद्धततको कायायन्वयन 
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५.७ स्थानीयस्तरिा बाि न्याय 

५.८ 
स्थानीयस्तरिा बाि गहृ /पनुस्थायपन केन्र, क्षशश ुस्याहार 
केन्र र बाि ववकास केन्र व्यवस्थापन 

५.९ स्थानीय स्तरिा सडक बािवातिका व्यवस्थापन 

५.१ स्थानीय स्तरिा बािबातिकाको वहांसा तनयन्त्रण 

५.१ 
बािसिुार तथा पनुस्थायपना केन्र स्थापना, सांचािन, 

अनिुतत र तनयिन 

५.१२ आपत्कािीन बाि उद्धार कोष स्थापना र व्यवस्थापन 

६ यवुाक्षेत्र 

६ यवुाक्षेत्र 

६.१ स्थानीयस्तरिा यवुा जागरण, सशिीकरण र पररचािन 

६.२ 
स्थानीयस्तरिा यवुा सीप, उद्यिक्षशिता तथा नेततृ्व 
ववकास 

७ 

राज्यका नीतत 
(ववकास 
सांवन्िी नीतत) 

७ राज्यका नीतत (ववकास सांवन्िी नीतत) 

७.१ 

ववकास तनिायणको प्रवक्रयािा स्थानीय जनसहभातगता 
अतभवृवद्धका काययक्रिको तजुयिा र कायायन्वयन (स्थानीय 
तह) 

७.२ 
वैज्ञातनक अध्ययन, अनसुन्िान र प्रववति ववकासिा िगानी 
(स्थानीय तह) 

७.३ 

राविय आवश्यकता अनसुार सूचना प्रववतिको 
ववकास/ववस्तारका काययक्रिको तजुयिा र कायायन्वयन 
(स्थानीय तह) 

७.४ 
सूचना प्रववतििा सवयसािरण जनताको सहज/सरि पहुाँच 
बारेका काययक्रिको तजुयिा र कायायन्वयन 

७.५ स्थानीयस्तरिा सूचना प्रववतिको प्रयोग तथा उपयोग 

८ 

राज्यका नीतत 
(प्राकृततक 
स्रोत र 
सािनको 
सांरक्षण, 

सांवद्धयन र 

८ 
राज्यका नीतत (प्राकृततक स्रोत र सािनको सांरक्षण, 

सांवद्धयन र उपयोग सांवक्षन्ि नीतत) 

८.१ 

जनसहभातगतािा आिाररत स्वदेशी िगानीिाई 
प्राथतिकता ददांदै जिस्रोतको बहउुपयोगी ववकासका 
काययक्रिको तजुयिा र कायायन्वयन 

८.२ 
नवीकरणीय उजायको उत्पादन तथा ववकासका 
काययक्रिको तजुयिा र कायायन्वयन 
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उपयोग 
सांवक्षन्ि नीतत) ८.३ 

जिउत्पन्न प्रकोप तनयन्त्रण र नदीको व्यवस्थापन गदै 
ददगो र भरपदो तसांचाई ववकासका आयोजनाको 
काययक्रिको तजुयिा र कायायन्वयन 

८.४ 
ववपद्जोक्षिि न्यूनीकरणका िातग पूवय सूचना प्रणािी 
सम्बन्िी काययक्रिको तजुयिा र कायायन्वयन 

९ 

राज्यका नीतत 
(नागररकका 
आिारभतू 
आवश्यकता 
सम्बन्िी 
नीतत) 

९ 
राज्यका नीतत (नागररकका आिारभतू आवश्यकता 
सम्बन्िी नीतत) 

९.१ आिारभतू बसोबास (प्रदेश स्तर) िा सिन्वय 

१.१ 
अव्यवक्षस्थत बसोबासको व्यवस्थापनका काययक्रिको 
तजुयिा र कायायन्वयन 

९.३ 

योजनावद्ध र व्यवक्षस्थत वस्ती ववकासका काययक्रिको 
तजुयिा र कायायन्वयन । एकीकृत वस्ती ववकासका िातग 
जग्गाको एकीकरण तथा जग्गा ववकास र व्यवस्थापन 

९.४ आिारभतू यातायात (प्रदेशस्तर) िा सिन्वय 

९.५ यातायात क्षेत्रिा िगानी अतभवृवद्ध 

९.६ 
यातायात सवुविािा नागररकको सरि, सहज र सिान 
पहुाँच 

९.७ वातावरण अनकूुि/िैत्री प्रववतििाई प्राथतिकता 
९.९ नीक्षज यातायात तनयिन/तनयन्त्रण 

९.१० 
सरुक्षक्षत, व्यवक्षस्थत, भरपदो र अपाङ्गता-िैत्री यातायात 
प्रणािी 

१० 

स्थानीय 
बजेट, ववत्तीय 
व्यवस्थापन र 
िेिापािन 
सांवविानको 
भाग-१९ र 
स्थानीय 
योजना 
(स्थानीय 

१0.१ अथय तथा ववत्त क्षते्र 

१०.१.१ 

स्थानीय तहको सिवष्टगत आतथयक अवस्थाको ववशे्लषण 
तथा स्थानीय आतथयक नीततको तजुयिा, कायायन्वयन र 
तनयिन 

१०.१.२ 

आतथयक सािनको बााँडफााँड र सिता एवां स्थानीय 
ववकासका िातग आतथयक सािनको िहत्ति उपयोग तथा 
पररचािन 

१०.१.३ 
स्थानीय राजश्व सम्बन्िी नीतत, काननु तजुयिा कायायन्वयन 
र तनयिन 
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स्वायत्त शासन 
ऐन, २०५५) 

१०.१.४ 
स्थानीय सावयजतनक िचय सम्बन्िी नीतत तजुयिा 
कायायन्वयन र तनयिन 

१०.१.५ स्थानीय ऋण तथा अनदुानको व्यवस्थापन र तनयिन 

१०.१.६ 
स्थानीय िगानी प्रक्षेपण (सरकारी, सहकारी र तनजी) र 
ववत्तीय व्यवस्थापन 

१०.१.७ स्थानीय सरकारी सम्पततको एकीकृत वववरण 

१०.१.८ 

स्थानीय सरकारी वााँकी रकिको िगत राख्न ेर असिु 
उपर गने 

  

११. योजना 

११.१.१ 

स्थानीय तह ववकास नीतत, स्थानीय स्तरका अल्पकािीन, 

िध्यिकािीन र दीघयकािीन योजना तजुयिा र अनगुिन 
तथा िूल्याांकन 

११.१.२ स्थानीय प्राथतिकता प्राप्त क्षते्र तनिायरण 

११.१.३ 
स्थानीय िानव सांशािन ववकासका िातग अल्पकािीन 
तथा दीघयकािीन योजना तजुयिा 

११.१.४ 
स्थानीय स्तरिा सांचातित केन्रीय र प्रादेक्षशक ववकास 
आयोजना कायायन्वयन, सिन्वय, सहकायय 

११.१.५ अध्ययन अनसुन्िान 

११.१.६ वावषयक ववकास काययक्रि, स्वीकृतत, कायायन्वयन र तनयिन 

११.१.७ गररवी तनवारणको रणनीतत तजुयिा 

११.१.८ 

अनगुिन तथा िूल्याांकनको आिार प्रवक्रया तनिायरण, 

क्षेत्रगत नीततको अनगुिन तथा िूल्याांकन; ववकास 
आयोजना कायायन्वयन, अनगुिन र प्रततफिको सिीक्षा 

१२. स्थानीय आतथयक प्रणािी तथा कोष 

१२.१.१ 

स्थानीय सक्षञ्चतकोषबाट िचय गनय सवकने सम्बन्िी 
स्थानीय आतथयक काययववति सम्वन्िी नीतत तथा कानून 
तनिायण, कायायन्वयन र तनयिन 

१२.१.२ 
स्थानीय बजेट सीिा तनिायरण, तजुयिा, कायायन्वयन र 
तनयिन 

१२.१.३ स्थानीय िेिा तनयन्त्रण तथा व्यवस्थापन 
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१२.१.४ स्थानीय सक्षञ्चतकोष सांचािन 

१२.१.५ स्थानीय राजस्व र व्ययको अनिुान 

१२.१.६ 
सांघीय काननु र प्रदेश काननु बिोक्षजि घाटापूततयको श्रोत 
व्यवस्था 

१२.१.७ 
सांघ र प्रदेश सरकारी िगानी र िाभाांशको िेिा 
व्यवस्थापन 

१२.१.८ 

स्थानीय िचय, राजस्व, िरौटी, काययसांचािन कोष र अन्य 
सरकारी कोष तथा सम्पक्षत्तको एकीकृत वववरण, 

आन्तररक तथा अक्षन्ति िेिा परीक्षण 

११ 
उपाति, सम्िान 
र ववभषूण 

११ उपाति, सम्िान र ववभषूण 

११.१ उपाति, सम्िान तथा ववभषूणको तसफाररस 

१२ 
सक्षन्ि वा 
सम्झौता 

१२ सक्षन्ि वा सम्झौता 

१२.१ 
अन्तरायविय सक्षन्ि सम्झौताको िातग सांघ र प्रदेश तहिा 
अनरुोि, तसफाररस र सम्झौता कायायन्वयनिा सहयोग 

१३ 

 

 

  

पययटन 

 

 

  

१३.१ 
स्थानीयस्तरिा पययटकीय िहत्वका स्थि तथा सम्पदाको 
पवहचान, सांरक्षण र प्रवद्धयन 

१३.२ स्थानीय पययटन पूवायिार ववकास र प्रोत्साहन 
 

१४ िानेपानी १४ सवयसािारणको िातग स्वच्छ िानेपानीको उपिधिता 
कायय ववभाजन तनयिाविी र अन्य ऐन कानून अन्तगयत भै रहेकाकाययहरूको ववस्ततृीकरण 

१ 

सावयजतनक 
तबदा, उत्सव, 

उदी आादद 

१ सावयजतनक ववदा, उत्सव, उदी आादद 

१.१ 
स्थानीय तहिा सावयजतनक ववदा, उत्सव, जात्रा, उदी 
आाददिा ववदा व्यवस्थापन 

२  

२ सांस्कृतत सम्वन्िी 

२.१ 
स्थानीयस्तरिा परुाताक्षत्वक िातियक िहत्वका 
सम्पदाहरुको सांरक्षण सांवद्धयन सम्बन्िी कायय 

२.२ 
स्थानीयस्तरिा साांस्कृततक ववकास तथा सांवद्धयन सम्वन्िी 
कायय 

३  

३ सिाजकल्याण र सांघसस्था सम्वन्िी 

३.१ 
स्थानीयस्तरिा सिाजकल्याण सम्वन्िी सांघसस्थाको दताय 
तथा तनयिन 
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३.२ गठुी, कोष तथा िष्टहरुको व्यवस्थापन 

३.३ 
ज्येष्ठ नागररक, अपाङ्गता भएका व्यक्षि र असाहय 
बािबातिकाका र एकि िवहिा सम्वन्िी कायय 

४ 

शाक्षन्त तथा 
पनु:तनिायण 
क्षेत्र 

४ शाक्षन्त तथा पनु:तनिायण क्षते्र 

४.१ स्थानीय शाक्षन्त सतितत सम्बन्िी कायय 

५ 

 

 

 

  

उद्योग 
सम्वन्िी 

५.१ 
िघ,ु  घरेि ुर साना उद्योगको दताय, नवीकरण, िारेजी र 
तनयिन ववकास र प्रवद्धयन 

५.२ िघ,ु  घरेि ुर साना उद्योगको ववकास र प्रवद्धयन 

५.३ उद्यिशीिता प्रवद्धयन 

 
नेपािको सांवविानको अनसूुचीिा रहेका स्थानीय तहका एकि तथा साझा अतिकार सूची, स्थानीर् 
सरकारको नगरपातिकािारा स्वीकृत कायय ववभाजन तनयिाविी, २०७४ िाई आिार तिई यस 
नगरपातिकाको सङ्गठन सांरचना, दरबन्दी र कायय वववरण तयार गररएको छ। सोही अनसुार यस 
नगरपातिकािा हाििाई प्रििु प्रशासकीय अतिकृत सङ्घको रहने गरी सातबकका शािा र 
इकाईहरूका काययहरूका आिारिा एकीकृत र िक्षण्डत गररएको हो। नगरपातिका अन्तगयत 
ववतभन्न शािा, उपशािा/इकाई, कृवष सेवा केन्र र पश ुसेवा केन्र तथा स्वास््यका छुट्टाछुटै्ट 
सांरचना रहने गरी प्रस्ताव गररएको छ। वडा सिेत गरी नगरपातिका, कृवष सेवा केन्र तथा पश ु
सेवा केन्र र स्वास््यका तनकायहरू गरी कूि २५४ जनाको दरबन्दी रहने गरी सांरचना प्रस्ताव 
गररएको छ। करार सेवाबाट पदपूततय गनय तसफाररस गररएका दरबन्दी बाहेक अन्य सबै दरबन्दी 
स्थायी पदपूततय गनय तसफाररस गररएको छ र करार सेवाबाट पदपूततय गनय प्रस्ताववत दरबन्दीिा 
व्यक्षि करार नभई प्रततस्पिायका आिारिा सेवा करारबाट पदपूततय गनय तसफाररस गररएको छ। 
नगरपातिकाको बढ्दो काननुी कायय बोझिाई िध्यनजर गरी कानून अतिकृतको दरबन्दी सजृना 
गनय प्रस्ताव गररएको छ भने सूचना तथा प्रववति शािा स्थापना गरी कम्प्यटुर इक्षन्जतनयर वा 
अतिकृतको दरबन्दी रहने गरी सांरचना प्रस्ताववत गररएको छ। वातावरण तथा सरसफाई 
शािािाई वातावरण तनरीक्षकिे नेततृ्व गने गरी प्रस्ताव गररएको छ। नगरपातिकािा आवश्यक 
पने नगर प्रहरीको िातग काययववति बनाई दरबन्दी सजृना गने गरी २० जनाको दरबन्दी प्रस्ताव 
गररएको छ। यस दरबन्दीतभत्र नगरपातिका अन्तगयतका सबै शािा, उपशािा, इकाई, वडा 
कायायिय, कृवष सेवा केन्र, पश ुसेवा केन्र तथा स्वास््य सांस्थाका कियचारीहरू सिेवटएको छ। 
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कायायिय सहयोगी, हेभी सवारी चािक, हिकुा सवारी चािक जस्ता शे्रणीववहीन कियचारीको 
दरबन्दी एकिषु्ट रूपिा प्रशासन शािािा देिाइएको छ। करार सेवािा भनाय गररन े यस्ता 
पदहरूसिेत जोड्दा नगरपातिकाको दरबन्दी सांरचना ठुिो हनुे देक्षिन्छ। प्रस्ताववत 
दरबन्दीहरूिध्ये स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ िा करारबाट पदपूततय गने भनी वकटान 
भएका पदहरू करारबाटै पदपूततय गनय र बााँकी दरबन्दीिा स्थायी पदपूततय गनय तसफाररस गररएको 
छ। ररि दरबन्दीिा नगरपातिकािे कायय बोझ र आन्तररक क्षितािाई आिार िानेर एकै 
पटक वा पटक पटक पदपूततय गनय तसफाररस गररएको छ। कम्प्यटुर अपरेटर, सहायक कम्प्यटुर 
अपरेटर, आिारभतू स्वास््य सेवा इकाईका स्वास््य तफय का दरबन्दीिाई करारिा राख्न तसफाररस 
गररएको हो। नगर काययपातिका र अन्तगयतका तनकायहरूको सङ्गठन सांरचना र दरबन्दी वववरण 
क्रिशाः अनसूुची १ र २ िा उल्िेि गररएको छ भने शािा तथा इकाईहरू एवां प्राथतिक 
स्वास््य सेवा केन्रको कायय वववरण यसै प्रततवेदनको अनसूुची क्रिशाः ३, ४ र ५ िा सांिग्न 
गररएको छ। 

३.३ उपिधि िानव स्रोतको आाँकिन 

नगरपातिकािा रहने दरबन्दीहरूिाई वाग्िती प्रदेश स्थानीय सेवा (गठन तथा सञ्चािन) ऐन, 

२०७९ को अनसूुचीिा उक्षल्िक्षित पद, सेवा, सिूह र तहसाँग तिल्ने गरी तयार गररएको छ। 
कियचारी सिायोजनको कायय सम्पन्न भइसकेको हुाँदा प्रस्ताववत दरबन्दीहरू कुनै पतन फाक्षजििा 
सिेत पने छैनन।् सेवा सिूह अनसुार कै दरबन्दी प्रस्ताव गररएको हुाँदा ििुा प्रततस्पिाय वा 
बढुवाबाट त्यस्ता दरबन्दीहरूिा पदपूततय हनुेछ । 

  

सङ्गठन सांरचना र दरबन्दीिा प्रस्ताव गररएका पदहरूिध्ये नेपाि ववववि सेवा, चौथो तथा पााँचौँ 
तहको सहायक कम्प्यटुर अपरेटर र कम्प्यटुर अपरेटर सिेत स्थायी कियचारीहरू उपिधि 
नभएिा सेवा करारबाट पदपूततय गनय सवकनेछ। 

 

३.४ पररवतयनको औक्षचत्य 
नेपाि सरकारबाट स्थानीय तहहरूको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण गदाय नेपािभररका 
नगरपातिकाहरूको एउटै सङ्गठन सांरचना र एकै वकतसिको दरबन्दी रहेकोिा नगरपातिकाको 
आवश्यकता र क्षिताको आिारिा सांवविानिा उक्षल्िक्षित स्थानीय तहका एकि तथा साझा 
अतिकारको सूक्षच बिोक्षजिका काययहरू प्रभावकारी रूपिा सम्पादन गनयका िातग हाि नेपाि 
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सरकारबाट ववतभन्न तिततिा स्वीकृत यस नगरपातिकाको सङ्गठन सांरचना र दरबन्दी अपयायप्त 
भएकािे नगरपातिकाको सङ्गठन सांरचना र दरबन्दीिाई प्रभावकारी बनाई कायय सहजीकरण गनय 
यो सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण गररएको हो। वाग्िती प्रदेश स्थानीय सेवा (गठन तथा 
सञ्चािन) ऐन, २०७९ िे व्यवस्था गरेका पद, शे्रणी तथा तहिाई आिार बनाई दरबन्दी तय 
गररएको छ। 

 
३.५ ववत्तीय ववश्लषेण र थप दरबन्दीिे पनय सक्ने भार 
कायायन्वयन गनयका िातग श्रोतको सीतितता एउटा िखु्य चनुौती हो। आन्तररक राजस्व पररचािन 
क्षिता  अपेक्षाकृत हनु नसक्न ुर सािारण िचयको तनरन्तर वृवद्धिाई ताििेि गनुय नगरपातिकाको 
िातग प्रििु चनुौति देक्षिन्छ। प्रस्ताववत सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षणको प्रततवेदनिा कूि 
६२ जना दरबन्दी थप गने प्रस्ताव गररएको छ। थवपएको दरबन्दी सिेतका आिारिा कूि 
२3 अतिकृत स्तरका, १५२ सहायक स्तरका र 79 शे्रक्षणववहीन दरबन्दी कायि गनय प्रस्ताव 
गररएको छ। यो दरबन्दी पदपूततय हनुासाथ अवकाश सम्िको दावयत्व तनकै ठुिो हनु्छ। िातसक 
तिब भत्ता जस्ता प्रत्यक्ष िचय र तबदा अवकाश िगायतका कयौँ अप्रत्यक्ष िचयको जोहो गने 
सतुनक्षित गरेर िात्र प्रततवेदन कायायन्वयनिा िैजान ुजरुरी देक्षिन्छ। 
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भाग -४ 

4.1 प्रस्ताववत साङ्गठतनक ढााँचाको व्याख्या 
यस नगरपातिकाको ववगतिा स्वीकृत सङ्गठन सांरचना काययिूिक र कायय बोझ अनरुूपको नै 
देक्षिएकािे त्यसिाई सािान्य पररवतयन गररएको छ। वडा कायायियहरूिा ववगतिा झैँ एक 
प्रशासतनक र एक प्राववतिक दरबन्दीको अिावा एक सहायक कम्प्यटुर अपरेटरको दरबन्दीिाई 
तनरन्तरता ददइएको छ। सबै वडाहरूिा आिारभतू स्वास््य सेवा परु् याउने उदे्दश्यिे 
नगरपातिकािे यस अक्षघ थप गरेका स्वास््य सांस्थाहरूिाई तनरन्तरता ददने गरी प्रस्ताव गररएको 
छ।  

 

4.2 प्रस्ताववत दरबन्दी वववरणको व्याख्या 
नेपाि सरकारबाट ववतभन्न तिततिा स्वीकृत यस नगरपातिकाको दरबन्दी नगरपातिकाको 
काययक्षेत्र तथा भौगोतिक क्षेत्र र नगरपातिकाको उपिधि श्रोतका आिारिा नगरपातिकाको 
दरबन्दी प्रस्ताव गररएको छ। यो दरबन्दी नगरपातिकािे एकै पटक पदपूततय नगरी आफ्नो 
उपिधि श्रोत र आवश्यकताका आिारिा क्रिशाः पदपूततय गदै जान ुउपयिु हनुेछ। 

 
4.3 प्रस्ताववत दरबन्दीको औक्षचत्य  
ववकट भौगोतिक अवक्षस्थतत र छररएर रहेको बस्तीका कारण ववदरु नगरपातिकािा स्थानीय 
सरकार सञ्चािन ऐनिे गरेको व्यवस्था बिोक्षजिका कायय सम्पादन गने गरी दरबन्दी प्रस्ताव 
गररएको छ। यसरी दरबन्दी प्रस्ताव गदाय सहायक स्तरका कियचारीहरू सािान्यतया बढी 
प्रस्ताव गररएको छ। दरबन्दी प्रस्ताव गदाय नगर काययपातिकाका पदातिकारी, प्रििु प्रशासकीय 
अतिकृत तथा ववषयगत शािा प्रििुहरूसाँग छिफि गरी अत्यावश्यक कियचारीहरूको पवहचान 
गररएको हो। नगर प्रििु, उपप्रििु, प्रििु प्रशासकीय अतिकृत तथा ववषयगत शािा 
प्रििुहरूबाट हािसम्ि काि गने तसितसिािा िहससु गररएका दरबन्दी नै तनजहरूको 
तसफाररसिा प्रस्ताव गररएको हुाँदा प्रस्ताववत दरबन्दी नगरपातिकाको सेवा प्रवाहका िातग 
आवश्यक भएको औक्षचत्य पवुष्ट हनु्छ। यद्यवप दरबन्दीिा पदपूततय गदाय नगरपातिकािे आफ्नो 
राजश्व क्षितािाई सिेत आिार िानी पदपूततय गनुयपने भएकािे दरबन्दीको आवश्यकता र 



                                                                                                                                              38 

  

नगरपातिकाको ववत्तीय क्षिताको ताििेिका आिारिा िात्र एकै पटक नभई ववतभन्न चरणिा 
पदपूततय गनय तसफाररस गररएको छ। त्यस्तै सहायक कम्प्यटुर अपरेटर, कायायिय सहयोगी, 
हिकुा सवारी चािक, हे भी सवारी चािक जस्ता पदहरूिा व्यक्षि करार नगरी कुनै सेवा प्रदान 
गने सङ्घसांस्थाबाट सेवा करारिाफय त प्रततस्पिायका आिारिा पदपूततय गनय तसफाररस गररएको छ
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4.4 ववदरु नगरपातिका, नगर काययपातिका कायायियको प्रस्ताववत सङ्गठन सांरचना 
                                                                                                                                                                  

                                                                                                                                                                                                                                                             
 

 

 

नगरसभा 
 

िेिा, वविायन, सशुासन तथा अन्य सतितत 

नगर काययपातिका 
आतथयक ववकास, सािाक्षजक ववकास, पवुायिार ववकास र 

वातावरण तथा ववपद् व्यवस्थापन सतितत, यवुा तथा िेिकुद 
ववकास सतितत, दतित उत्थान ववकास सतितत 

 
प्रििु 

प्रििु प्रशासकीय अतिकृत * 
उप-सक्षचव (प्र./सा.प्र.)-१ 

उपप्रििु न्यावयक सतितत 

प्रशासन शािा 
शािा अतिकृत., ७/८. औां 

(प्र./सा.प्र.)-१, अतिकृत छैटौं-
(प्र./सा.प्र.)-१, 

ब. सहायक, 5औां (प्र./सा.प्र.)-२, 
क.अ, 5औां (ववववि)-१, स.क. 

अ., ४ औां (ववववि)-१, 
प्िम्बर,चौथो (इक्षन्ज./तस./ स्या.)-

१, इिेक्षक्ितसयन ,चौथो 
(इक्षन्ज./इ.)-२,  

भारी सवारी चािक-७, ह.स.चा.- 
४, का स- १२, स्वीपर- ३ 

पूवायिार तथा शहरी ववकास  
शािा 

ईक्षन्जतनयर, ७/८ औां  
(ईक्षन्ज./तस./ज.)-१ 

ल्या.टे ५औां (इक्षन्ज./िे.)-1 
भवन तथा वस्ती  ववकास 

शािा 
ईक्षन्जतनयर,७/८ औां 
(इ./तस./तब.आ.)-१ 

सब-ईक्षन्ज, ५औां (इक्षन्ज./ 
तस./तब.आ.)-१ 

अतिन चौथो (इक्षन्ज./सभे)-1 

सा. स.ु तथा पञ्जीकरण  
शािा (काययक्रितफय ) 

MIS Operator, ५ औां-१ 
Field Assistant, चौथो-१ 

क्षशक्षा शािा 
उप क्षशक्षा तनदेशक, 

९/१०औां (क्षश./ज.ए.)-१ 
वव.तन, ७/८ औां 
(क्षश./ज.ए.)-१ 

प्रा.स.,५औ ं(शि /ज.ए.)- १ 

स.क.अ, चौथो (ववववि)-१ 
 

 

आतथयक ववकास शािा 
शािा अतिकृत., ७/८ औां 
(प्र./सा.प्र.)-१, स.क.अ., 

चौथो (ववववि)-१, 
उद्यि ववकास सहजकताय -१, 
िाद्य अनसुन्िान सहायक 
५औां, कृवष, िापोगतुन-१ 

पययटन तथा सम्पदा 
उपशािा 

सहायक ,5औां )प्र/.सा.प्र(. -

१ 

रोजगार उपशािा 
रोजगार सांयोजक-१ 

सहकारी उपशािा 
ब. सहायक ,५औां 
(प्र/सा.प्र)-१ 

 

आतथयक प्रशासन 
शािा 

िेिा अतिकृत, ७/८ औां 
(प्र./िे.)-१ 

ब.िेिा सहायक, 
५औां(प्र./िे.)-२ 

िररद तथा भण्डार 
इकाई 

ब. सहायक, 5औां 
(प्र./सा.प्र.)-१ 

स.क.अ, चौथो (ववववि)-१ 
 

 
राजस्व शािा 

राजश्व अतिकृत,७/८ औां  

(प्र/ रा ).-१  
 ब.प्र .सहायक,५औां 

(प्र./सा.प्र.)-१ 
स.क.अ, चौथो (ववववि)-१ 
 

काननु शािा 
काननु अतिकृत, ७/८ औां  

 (प्र / कानून) – १ 
काननुी सहजकताय, ५औां-१ 

योजना तथा अनगुिन शािा 
शािा अतिकृत., ७/८ औां 
(प्र./सा.प्र.)-१, ब. सहायक, 
5औां (प्र./सा.प्र.)-१, सहायक, 
चौथो-१ (प्र./सा.प्र.)-१, स.क. 

अ., चौथो (ववववि)-१ 
 

वडा कायायियहरु-१३ वटा 
ब.सहायक ५औां (प्र./सा.प्र.)-

१३, सब.इ 
५औां(इय./तस./ज.)-१३, स .क  

अ, ४ औां )ववववि(-१ ३, 
ना.प्रा.स. चौथो (कृवष…)-२, ना. 
प्रा.स. चौथो (कृ/पश ुक्षच.)-२, 

सािाक्षजक पररचािक- ८, 

कायायिय सहयोगी- १3 

िवहिा, बािबातिका 
तथा ज्येष्ठ नागररक 

शािा 
ि.वव.तन., ५औां )ववववि(- २ 

सूचना प्रववति शािा 
कम्प्यटुर अति./ ईक्षन्ज.,6औां 

(ववववि)-1 
क.अ./स.क.अ. ४/५ औां 

(ववववि)- 1 

टेक्षक्नतसयन 5औ (ववववि)-३ 
करार 
 वातावरण तथा सरसफाई 

शािा 
वातावरण तनरीक्षक 5 औां, 

(ववववि)-1 
फायरम्यान -३ 

 

नगर प्रहरी 
नगर प्रहरी सहायक 

तनरीक्षक-१ 

नगर प्रहरी हवल्दार-२ 
नगर प्रहरी जवान-१८ 

जन स्वास््य शािा 
ज.स्वा.अतिकृत, ७/८ औां 

(स्वा./हे इ)-१, 
ज.स्वा.तन./तसअहेव 6 औां 
(स्वा./हे.इय.)-१, क्षयरोग 

सांयोजक ५औां 
(स्वा./हे.इय.)-१, प.हे.न./ 

तस.अ.न.ति., 5/6 
औ(स्वा./क.न.)-1, 

िनोसािाक्षजक परािशयदाता-१ 
 

स्वास््य  चौकी ६ (हरेकिा)- (हे.अ./तसअहेव/ज. स्वा 
तन.५/६औां.-१, हे.अ./तस.अ.हे.व.५औां-१, 

अ.हे.व चौथो-१,  तस.अ.न.ति./अ.न.िी. ४/५औां -२, ल्याव 
अतसषे्टन्ट ४/५औां -१(चार वटािा िात्र ), का.स.-१) 

आिारभूत स्वास््य सेवा केन्र/सहरी स्वास््य केन्र 
१३ वटा (हरेकिा):  (अ.हे.व. ४/५औां  -१, अ.न.ति. 
४/५औां -१, का.स.-१) 

 
 

पशपुांक्षी सेवा केन्र 

पश ुववकास अतिकृत ७/८ 
औां (कृ/पश ुक्षच.)-१, प्रा.स. 
५औां (कृ/पश ुक्षच.)-१, प्रा.स. 

५औां (कृ/िापोडेडे)-१ 

आन्तररक िेिा 
परीक्षण शािा 
ब. आ.िे.प. सहायक 
५औां (प्र./आिेप.)-१ 
 

कृवष ववकास 
शािा 

कृवष प्रसार 
अतिकृत ७/८औां 
(कृवष/कृ. प्र.)-१, 

प्रा.स. ५औां 
(कृवष/बािी वव.)-
१ प्रा.स. ५औां 
(कृवष/वािी 
ववकास)-१ 

 

अनसूुची-१ 
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अनसूुची २  

 

४.१ ववदरु नगरपातिका नगर काययपातिकाको कायायियको प्रस्ताववत 
दरबन्दी तेररज  

 

 

*सांघीय दरवन्दी  

 

l;=g+= kb tx ;]jf ;d"x pk;d"x 
df}h'bf 

b/jGbL  
yk 36 

v'b 

sfod 

b/jGbL 

kb 

;+s]t 

g+= 

s}lkmot 

 

१ k|=k|=c= gjf}F÷bzf}F k|zf;g 
;fdfGo 

k|zf;g 

 1 x x 1  *  

(अ) स्थानीय प्रशासन सेवा            

(क) sfg"g ;d'x 
           

१ sfg"g clws[t ;fFtf}F÷cf7f}F k|zf;g sfg"g 
 x 1 x 1    

२ sfg"gL ;xhstf{ kfFrf}F k|zf;g sfg"g 
 x 1 x 1  

s/f/ 
 

(ि) ;fdfGo k|zf;g ;d'x 
           

१ jl/i7 zfvf clws[t ;fFtf}F÷cf7f}F k|zf;g 
;fdfGo 

k|zf;g 

 1 2 x 3    

२ clws[t 5}6f}F k|zf;g 
;fdfGo 

k|zf;g 

 3 x 2 1    

३ ;xfos kfFrf}F k|zf;g 
;fdfGo 

k|zf;g 

 5 x 2 3    

४ jl/i7 ;xfos j8f ;lrj kfFrf}F k|zf;g 
;fdfGo 

k|zf;g 

 5 8 x 13    

५ ;xfos rf}+yf] k|zf;g 
;fdfGo 

k|zf;g 

 2 x x 2    

६ /f]huf/ ;+of]hs kfFrf}F ljljw ;]jf 
  x 1 x 1  

s/f/ 
 

७ KnDj/ rf}+yf] OlGhlgol/Ë l;len :ofg]6/L 1 x x 1  
s/f/ 

 

८ On]lS6«l;og rf}+yf] OlGhlgol/Ë On]lS6«sn 
 1 1 x 2  

s/f/ 
 

९ pBd ljsf; ;xhstf{ rf}+yf] ljljw ;]jf 
  x 2 x 2  

s/f/ 
 

१० l:jk/ >]0fL ljlxg k|zf;g 
;fdfGo 

k|zf;g 

 3 x x 3  
s/f/ 

 

११ kmfo/ Dofg >]0fL ljlxg k|zf;g 
;fdfGo 

k|zf;g 

 4 x 1 3  
s/f/ 

 

१२ sfof{no ;xof]uL >]0fL ljlxg k|zf;g 
;fdfGo 

k|zf;g 

 44 x x 44  
s/f/ 

 

१३ x]=eL=;jf/L rfns >]0fL ljlxg k|zf;g 
;fdfGo 

k|zf;g 

 7 x x 7  
s/f/ 

 

१४ xn'sf ;jf/L rfns >]0fL ljlxg k|zf;g 
;fdfGo 

k|zf;g 

 4 x x 4  
s/f/ 
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(ग) gu/ k|x/L 
          

१ ;xfos lg/LIfs rf}+yf] k|zf;g 
  1 x x 1  

s/f/ 

२ xjNbf/ t[tlo k|zf;g 
  2 x x 2   

३ hjfg >]0fL ljlxg k|zf;g 
  18 0 x 18  

s/f/ 

(घ) n]vf ;d"x 
          

१ n]vf clws[t ;fFtf}F÷cf7f}F k|zf;g n]vf 
 1 x x 1   

२ jl/i7 n]vf ;xfos kfFrf}F÷5}7f}F k|zf;g n]vf 
 2 x x 2   

(ङ) 
अन्तरिक लेखा 

परिक्षण समूह kfFrf}F k|zf;g cf=n]=k= 
 1 x x 1   

१ 
jl/i7 cf=n]=k 

;xfos 
kfFrf}F k|zf;g cf=n]=k= 

 1 x x 1   

(च) /fhZj ;d"x 
          

१ /fhZj clws[t ;fFtf}F÷cf7f}F k|zf;g /fhZj 
 x 1 x 1   

(आ) 

k|fljlws 
    

     
 

:yfgLo OlGhlgol/Ë 

सेवा 
          

१ OlGhlgo/ ;fFtf}F÷cf7f}F OlGhlgol/Ë l;len hg/n 1 x x 1   

२ OlGhlgo/ ;fFtf}}F OlGhlgol/Ë l;len lj=P8=cf 1 x x 1   

३ ;j–OlGhlgo/ kfFrf}F OlGhlgol/Ë l;len hg/n 6 7 x 13 j8f 

tkm{ 

 

४ ;j–OlGhlgo/ kfFrf}F OlGhlgol/Ë l;len lj=P8=cf 1 x x 1   

५ c ;j–OlGhlgo/ rf}yf}F÷kfFrf}F OlGhlgol/Ë l;len hg/n 1 x x 1   

६ Nofj 6]lSgl;og kfFrf}F OlGhlgol/Ë 
  x 1 x 1   

७ cldg rf}yf}F OlGhlgol/Ë ;j]{ 
 1 x x 1   

(इ) :yfgLo s[lif ;]jf 
          

(क) s[lif प्रसाि समूह           

१ s[lif k|;f/ clws[t ;fFtf}F÷cf7f}F s[lif s[lif k|;f/ 
 x 1 x 1   

२ प्राविविक सहायक kfFrf}F s[lif 
s[lif 

;+/If0f 

 1 x x 1 
 

 

३ प्राविविक सहायक kfFrf}F s[lif 

jfnL 

ljsf; 

tyf df6f] 

lj1fg 

 1 x x 1   

४ 
vfB cg';Gwfg 

;xfos 
kfFrf}F s[lif vf=kf]=u'=lg= 

 x 1 x 1   

५ 
gfoj k|fljlws 

;xfos 
rf}yf]+ s[lif 

jfnL 

ljsf; 

tyf df6f] 

lj1fg 

 x 2 x 2 j8f 

tkm{ 
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(ि) kz' lrlsT;s 
          

१ kz' lrlsT;s ;fFtf}F÷cf7f}F s[lif kz' lrlsT;f 
 1 x x 1   

२ प्राविविक सहायक kfFrf}F s[lif kz' lrlsT;f 
 1 x x 1   

३ gfoj k|fljlws ;xfos rf}yf]+ s[lif kz' lrlsT;f 
 x 2 x 2 j8f 

tkm{ 

 

४ प्राविविक सहायक kfFrf}F s[lif nf=kf]=8]=8]= 
 x 1 x 1   

(ई) स्थाविय विक्षा सेिा           

(क) जनिल एजुकेशन समूह           

१ pk lgb]{zs gjf}F÷bzf}F lzIff 
hg/n 

Ph's]zg 

 1 x x 1   

२ ljBfno lg/LIfs ;fFtf}F÷cf7f}F lzIff 
hg/n 

Ph's]zg 

 1 x x 1   

३ k|fljlws ;xfos kfFrf}F lzIff 
hg/n 

Ph's]zg 

 1 x x 1   

(उ) :yfgLo :jf:Yo सेवा           

(क) x]Ny OGkm]S;g समूह           

१ hg:jf:Yo clws[t ;fFtf}F÷cf7f}F :jf:Yo 
x]Ny 

OGkm]S;g 

 1 x x 1   

२ hg:jf:Yo lgl/Ifs 5}7f}F÷;fFtf}F :jf:Yo 
x]Ny 

OGkm]S;g 

 1 6 x 7   

३ x]=O{=l;=÷c=x]=j= kfFrf}F÷5}7f}F :jf:Yo 
x]Ny 

OGkm]S;g 

 7 x 1 6   

४ Ifo/f]u ;+of]hs kfFrf}F :jf:Yo 
x]Ny 

OGkm]S;g 

 x 1 x 1  
s/f/ 

५ c=x]=j= rf}yf]F :jf:Yo 
x]Ny 

OGkm]S;g 

 18 1 x 19   

६ l;=c=g=ld= kfFrf}F÷5}7f}F :jf:Yo 
x]Ny 

OGkm]S;g 

 6 x x 6   

७ k=x]=g= kfFrf}F÷5}7f}F :jf:Yo 
sDo'lg6L 

k=x]=gl;{ª 

 1 x x 1   

८ c=g=ld= rf}yf]F :jf:Yo 
sDo'lg6L 

gl;{ª 

 12 7 x 19   

९ Nofj cl;i6]06 rf}yf] :jf:Yo d]=Nofj 6]= 
 x 6 x 6   

(ऊ) स्थाननय ljljw सेवा           

(क) नवनवध समुह           

१ d=lj=lg= kfFrf}F÷5}7f}F 
ljljw 

;]jf 

  2 x x 2   

२ ;"rgf k|ljlw clws[t 5}7f}F 
ljljw 

;]jf 

  x 1 x 1  
s/f/ 

३ jftfj/0f lg/LIfs kfFrf}F 
ljljw 

;]jf 

  x 1 x 1  
s/f/ 

४ Pd=cfO=P;=ck/]6/ kfFrf}F 
ljljw 

;]jf 

  x 1 x 1  
s/f/ 
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अनसुचुी-३ 

5.1 शािा तथा इकाइहरुको काययवववरण 

5.1.1 प्रशासन शािा 
• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्िी नीतत, िापदण्ड, सेवा शतय, योजना, कायायन्वयन र 

तनयिन। 

• सांवविानको िारा ३०२ बिोक्षजि सिायोजन भई आउने नगरपातिकािा िवटएका 
कियचारीहरूको व्यवस्थापन।  

• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्िी अन्य कायय। 

५ sDKo'6/ ck/]6/ kfFrf}F ljljw ;]jf 
  1 x x 1  

s/f/ 

६ 
;xfos sDKo'6/ 

ck/]6/ 
rf}+yf] ljljw ;]jf 

  2 6 x 8  
s/f/ 

७ 
;xfos sDKo'6/ 

ck/]6/ 
rf}+yf] ljljw ;]jf 

  x 13 x 13 j8f 

tkm{ 
s/f/ 

८ ;fdflhs kl/rfns rf}yf] ljljw ;]jf 
  x 8 x 8  

s/f/ 

९ lkmN8 ;xfos rf}yf]F ljljw ;]jf 
  x 1 x 1  

s/f/ 

१० 
dgf];fdflhs 

k/fdz{stf{ 
rf}yf] ljljw ;]jf 

  x 1 x 1  
s/f/ 

 
36 

          

(क) तस.डी.ई  gjf}F÷bzf}F OlGhlgol/Ë l;len  1 x 1 0   

(ि) ;j–OlGhlgo/ kfFrf}F OlGhlgol/Ë hg/n 
 2 x 2 0   

(ग) c ;j–OlGhlgo/ rf}yf}F÷kfFrf}F OlGhlgol/Ë l;len hg/n 8 x 8 0   

(घ) ;xfos rf}+yf] k|zf;g 
;fdfGo 

k|zf;g 

 9 x 9 0 j8f 

tkm{ 

 

(ङ) gfoj k|fljlws ;xfos rf}yf]+ s[lif 

jfnL ljsf; 

tyf df6f] 

lj1fg 

 1 x 1 0   

(च) d=lj=lg= rf}yf] ljljw ;]jf ljljw 
 1 x 1 0   

(छ) n]vf ;xfos rf}yf] k|zf;g n]vf 
 1 x 1 0   

     
hDdf 198 85 29 254   
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• नगरपातिकाको पातिकाको सांगठन ववकास, सङ्गठन सांरचना तथा दरबन्दी तनिायरण, 

जनशक्षि व्यवस्थापन र वृक्षत्त ववकास सम्बन्िी कायय। 

• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापनिा सूचना तथा सञ्चार प्रववतिको उपयोग, प्रवद्धयन र तनयिन 

• िानव सांसािन ववकासका िातग अल्पकािीन तथा दीघयकािीन योजना तजुयिा। 

• नगरपातिकािा सावयजतनक ववदा, चाडपवय, उत्सव, जात्रा, उदी आददको व्यवस्थापन। 

• स्थानीय शाक्षन्त सतितत सम्बन्िी काययहरु। 

• सांघ तथा प्रदेश तहिा सांवविान तथा काननु बिोक्षजिको सहभातगता तथा प्रतततनतित्व। 

• क्षजल्िा सिन्वय सतिततसाँगको सिन्व। 

• वडा तहसाँगको सम्पकय  र सिन्वय। 

• पत्राचार, सभा, सिारोह, क्षशष्टाचार। 

• काययपातिका तथा सभाको बैठक व्यवस्थापन। 

• काययपातिकाको तनणययहरुको ववद्यतुतय िाध्यिबाट अतभिेिीकरण तथा प्रकाशन। 

• काययपातिकाका ववतभन्न सतितत, उपसतितत, काययदिको बैठक व्यवस्थापन। 

• उपािी तथा ववभषुण सम्वन्िी तसफाररश, अतभिेि । 

दताय चिानी तथा सोिपछु इकाई 

• कायायियिा जनसम्पकय , सोिपछु वा सहायता कक्षको प्रभावकारी सांचािन गने,  

• प्रििु प्रशासकीय अतिकृत वा प्रशासन शािा प्रििुको आदेशिा उजरुी पेटीकाको िचुलु्का 
उठाइ िोल्ने र प्राप्त उजरुी सियि ैप्रििु प्रशासकीय अतिकृत वा प्रशासन शािा प्रििु 
सिक्ष पेश गने,  

• कायायियिा प्राप्त हनुे पत्रहरुको दताय वकताबिा दताय गरी सम्बक्षन्ित शािा तथा शािाहरुिा 
पयुायउने व्यवस्था गने, 

• अत्यन्त जरुरी वा अतत गोप्य वा गोप्य पत्रहरु प्राप्त हनुासाथ प्रििु प्रशासकीय अतिकृत 
सिक्ष पेश गने, 

• अन्य कायायिय वा तनकायहरुिा पठाउनपुने पत्रहरुको चिानी गरी हिुाक वा अन्य िाध्यि 
िाफय त पठाउने व्यवस्था तििाउन,े 

• कायायियको छापहरुको दरुुपयोग हनु नपाउने गरी सरुक्षक्षत साथ राख्न ेव्यवस्था तििाउन,े 
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• शािािा दताय गनय ल्याइएका नगरपातिका क्षते्रतभत्रका आपसी झगडा सम्बन्िी ववतभन्न उजरुी 
तनवेदनहरु िगायतका तिितहरु प्रििु प्रशासकीय अतिकृत वा प्रशासन शािा प्रििुको 
आदेशिा हेरी जााँची ररत पगुेको भए दताय गने र नतिल्ने भए कारण जनाई प्रििु प्रशासकीय 
अतिकृत वा प्रशासन शािा प्रििुिाई जानकारी गराउने, 

• प्रििु प्रशासकीय अतिकृत वा प्रशासन शािा प्रििुको आदेशिा िदु्धा िातििा सम्बन्िी 
कारवाही शरुु गनय बझुन ुपने प्रिाण वा व्यक्षििाई आदेश जारी गनय म्याद जारी गरी तािेि 
गने गराउन,े 

5.1.2  िररद तथा भण्डारण इकाई  

• नगरपातिकाको वावषयक िररद गरुुयोजना तनिायण एवां स्वीकृततका िातग पेस र सोको 
कायायन्वयन 

• नगरपातिकाका स्थायी सम्पक्षत्तको अतभिेि राख्न ेसम्बन्िी कायय,  

• नगरपातिकाको भवन, िेक्षशनरी िगायत सबै सािनको िियत, सञ्चार, तििाि, तिनाहा र 
कायायिय सरसफाइ सम्बन्िी कायय, 

• नगरपातिकाका सवारीसािनका िातग इन्िन व्यवस्थापन सम्बन्िी कायय, 

• नगरपातिका र अन्तगयतका सािाग्रीहरूको िररद, भण्डारण र व्यवस्थापन सम्बन्िी कायय।  

• नगरपातिकाको िररद इकाई सम्बन्िी कायय। 

• नगरपातिका रहेको सवारी सािनहरूको इजाजत नवीकरण सम्बन्िी कायय, 

• क्षजन्सी सम्बन्िी software/application हरू सञ्चािनिा ल्याउने कायय  

• अन्य तनकायहरूबाट प्राप्त सहायता वा प्राववतिक सहयोगबाट प्राप्त सािानहरूको व्यवस्थापन 
सम्बन्िी कायय, 

• सवारी सािनहरूको व्यवस्था सम्बन्िी कायय, 

• नगरपातिका र वडा कायायियहरूको क्षजन्सी तनरीक्षण, प्रततवेदन तयार तथा तनयिानसुार 
कागज िलु्याइने कायय, 

• वैदेक्षशक तातिि, अध्ययन, भ्रिण, बैठकिा िनोनयन भएका कियचारी र पदातिकारीहरूको 
पासपोटय तभसा सम्बन्िी कायय, 

• कियचारीको सम्पक्षत्त वववरण सम्बन्िी कायय, 
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• नगरवासीिे ववतभन्न तनकायिा पेश गनय प्रिाक्षणकरणका िातग प्रस्ततु गरेका कागजात प्रिाक्षणत 
गने। 

 

5.1.3  राजश्व  शािा 
• राजश्व सम्बन्िी नीतत, काननु तजुयिा, कायायन्वयन र तनयिन (राजस्व चहुावट तनयन्त्रण सिेत) 

सम्पूणय कािको क्षजम्िेवार राजश्व शािा प्रििु हनुेछ।  

• सम्पक्षत्त कर, घर बहाि कर, घर जग्गा रक्षजस्िेसन शलु्क, सवारी सािन कर, सेवा शलु्क 
दस्तरु, पययटन शलु्क, ववज्ञापन कर, व्यवसाय कर, भतूि कर (िािपोत), दण्ड जररवाना, 
िनोरञ्जन कर, बहािववटौरी कर, घरजग्गा कर, ितृ वा िाररएको जीवजन्तकुो हाड, तसङ, 

प्वााँि, छािािा कर, प्राकृततक स्रोत सािन, व्यावसावयक कर सम्बन्िी नीतत, काननु, िापदण्ड, 

कायायन्वयन, बााँडफााँड, सङ्किन र तनयिन, अन्य आय व्यवस्थापन 

• सावयजतनक िचय तथा प्राकृततक स्रोतबाट प्राप्त हनुे रोयल्टी सम्बन्िी नीतत, काननु, िापदण्ड 
तथा तनयिन र सोको सङ्किन तथा बााँडफााँट तसफाररस 

• आफ्नो क्षेत्रतभत्र राजस्वका दर अन्य शलु्क तनिायरण, सङ्घीय र प्रदेश काननु बिोक्षजि 
प्राकृततक श्रोत सािन र सेवा शलु्क जस्ता रोयल्टी सङ्किन, सिन्वय र तनयिन 

• स्थानीय पूवायिार सेवा र उपयोगिा सेवा शलु्क तथा दस्तरु नीतत, काननु, िापदण्ड, तनयिन, 

शलु्क तनिायरण, सङ्किन तथा व्यवस्थापन) िािपोत सङ्किन) 

• काननु बिोक्षजि ढुङ्गा, तगट्टी, बािवुा, िाटो, ननु, स्िेट, फायरक्िेजस्ता िानी ितनज पदाथयको 
सवेक्षण, अन्वेषण, उत्िनन र सो सम्बन्िी रोयल्टी सङ्कि र तनयिन  

• िेवकङ, कायावकङ्ग, क्यानोतनङ्ग, बन्जी जक्षम्पङ्ग, क्षजप फ्िायर, र् याक्षफ्टङ्ग शलु्क, 

• सािदुावयक वनको सञ्चािन र व्यवस्थापनबाट प्राप्त रोयल्टी सङ्किन, 

• पानी घट्ट, कुिो, पैनी जस्ता सेवा सञ्चािनबाट प्राप्त रोयल्टी सङ्किन, 

• प्राकृततक स्रोतको उपयोग सम्बन्िी नीतत तनिायरण र कायायन्वयन तथा प्रदेश र  सङ्घीय 
िापदण्ड पािना, 

• प्रचतित कानून बिोक्षजि दण्ड जररवाना, 

• राजस्व सम्भाव्यता अध्ययन तथा ववश्लषेणात्िक कायय,  

• बााँकी बक्यौता रकिको िगत र असिु उपर, 
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• करदाता क्षशक्षा तथा करदाता वववरण अद्यावतिक, 

• ववत्तीय स्रोत सािनको सितािूिक बााँडफााँट सम्बन्िी तसफाररस, 

• आतथयक सािनको िहत्ति उपयोग तथा पररचािन, 

• राजश्व परािशय सतितत सम्बन्िी ववषय वा सक्षचवािय, 

• स्थानीय राजस्व प्रवद्धयनका िातग प्रोत्साहन, 

• राजश्वको सम्भाव्यता अध्ययन, 

• राजस्व सूचना तथा त्याङ्कको आदान प्रदान, 

• सङ्घीय तथा प्रदेश काननु बिोक्षजि बजेट घाटा पूततयको स्रोत व्यवस्था, 

• कर तथा गैरकर राजस्व सङ्किन तथा सोको पूणय रुपिा तनियन गने।  

5.1.4 काननु शािा 
• न्यावयक सतिततको सक्षचवािय, न्याय, काननू, िानव अतिकार प्रवद्धयन तथा िेितििाप र 

िध्यस्थता, तनणयय तथा फैसिा कायायन्वयन 

• न्यावयक सतिततको सक्षचवािय सम्बन्िी कायय 

• न्याय तथा कानूनी राज्यको पररपािना 

• िानव अतिकारको सांरक्षण तथा प्रवद्धयन 

• व्यक्षि र सिदुायतबच िेितििाप र िध्यस्थताको व्यवस्थापन 

• न्यावयक तनणयय तथा फैसिा कायायन्वयन 

• काययपातिका तथा सभािा पेस गनुयपने ववतभन्न नीतत, तनयि तथा काननूको िसौदािा सांयोजन 
र सिन्वय 

• नीतत, कानूनको प्रिाक्षणक प्रततको सांरक्षण, प्रकाशन र अतभिेि 

• वविायन सम्बन्िी अन्य कायय। 

 

5.1.5 योजना तथा अनगुिन शािा 
• ववकास आयोजना तथा पररयोजना सम्बन्िी नीतत, काननु, िापदण्ड, योजना र तनयिन 

• स्थानीय ववकास नीतत, अल्पकािीन, िध्यकािीन तथा दीघयकािीन ववकास योजना तजुयिा, 
अनगुिन तथा िलू्याङ्कन 
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• आतथयक, सािाक्षजक, साांस्कृततक, वातावरणीय, प्रववति र पूवायिारजन्य ववकासका िातग 
आवश्यक आयोजना तथा पररयोजनाहरूको तजुयिा, कायायन्वयन, अनगुिन तथा िूल्याङ्कन 

• वावषयक ववकास काययक्रि, आयोजना तजुयिा, कायायन्वयन 

• ववकास तनिायण प्रवक्रयािा स्थानीय जनसहभातगता अतभवृवद्धका काययक्रि तजुयिा र कायायन्वयन 

• ववकास योजनाहरूको वातावरणीय प्रभाव िूल्याङ्कन 

• उपभोिा सतिततको वववरण, क्षिता ववकास 

• ववकासका प्राथतिकता प्राप्त क्षेत्र तनिायरण 

• सङ्घीय र प्रादेक्षशक आयोजना, पररयोजना कायायन्वयनिा सिन्वय, सहजीकरण र सहयोग 

• ववकास आयोजना तथा पररयोजना सम्बन्िी अन्य कायय । 

• ववकास आयोजनाको अनगुिन, आवतिक प्रगतत तथा प्रततफिको सिीक्षा 

• ववकास योजनाको अनगुिन तथा िूल्याङ्कनको आिार तथा प्रवक्रया तनिायरण 

• आयोजनाको अध्ययन, अनसुन्िान तथा प्रभाव िूल्याङ्कन 

• तबषयक्षेत्रगत नीततको अनगुिन तथा िूल्याङ्कन 

 

5.1.6 सूचना तथा प्रववति शािा 
• सङ्घीय िन्त्रािय, प्रदेश िन्त्रािय तथा राविय सूचना आयोगको सम्पकय  तबन्द ुसम्बन्िी कायय, 

• सूचनाको अतिकारको व्यवस्थापन गने कायय, 

• नगरपातिकासाँग सम्बक्षन्ित software को गणुस्तर सम्बन्िी काययहरू, 

• नगरपातिकाको वेब साइट अद्यावतिक गने कायय, 

• नगरपातिकाको GIS  सम्बन्िी काययहरू, 

• नगरपातिकािा तनिायण गने ववतभन्न Database तथा Software सम्बन्िी कायय, 

• नगरपातिकाको काययक्षेत्रसाँग सम्बक्षन्ित सूचना तथा त्याङ्क सङ्किन, प्रशोिन तथा 
ववश्लषेणसम्बन्िी कायय, 

• नततजािूिक अनगुिन तथा िूल्याङ्कन (Result-based Monitoring and Evaluation ) 

सम्बन्िी काययहरू, 
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• नगरपातिकाबाट भए गरेका काययका बारेिा तितडयाबाट प्रकाक्षशत सूचनाको व्यवस्थापन 
सम्बन्िी कायय, 

• सूचना प्रववति सम्बन्िी काययहरू, 

• त्याङ्क ववश्लषेण सम्बन्िी काययहरू, 

• व्यवस्थापन सूचना प्रणािी सम्बन्िी काययहरू, 

• नगरपातिकासाँग सम्बक्षन्ित पररयोजना बैङ्क तनिायण सम्बन्िी कायय, 

• नगरपातिका र िातहत तनकायहरूको योजना, काययक्रि तथा बजेट तनिायण र  अनगुिन 
तथा िूल्याङ्कनको िातग आवश्यक त्याङ्क एवां सूचना सङ्किन तथा प्रशोिन गने, 

• नगरपातिका र िातहत तनकायिा रहेका सूचना तथा त्याङ्क सङ्किन, प्रशोिन, ववश्लषेण, 

प्रकाशन एवां भण्डारण गने, 

• अन्तर नगरपातिका सूचना तथा त्याङ्क आदान प्रदान र सिन्वयको कायय गने, 

• नगरपातिकासाँग सम्बक्षन्ित नीततगत तथा आवश्यक अन्य छिफिका िातग सिय सियिा 
अनरुोि भई आए बिोक्षजि सूचना तथा त्याङ्क ववश्लषेण सम्बन्िी कायय गने । 

 

5.1.7  पूवायिार ववकास शािा  
5.1.7.1 शहरी पूवायिार शािा 

सडक, तसाँचाइ तथा अन्य पूवायिार ववकास सम्बन्िी 

• स्थानीय सडक, ग्रािीण सडक, कृवष सडक तथा यातायात सम्बन्िी नीतत, काननु, िापदण्ड 
तथा तनयिन 

• स्थानीय सडक, ग्रािीण सडक, कृवष सडक, झोिङेु्ग पिु, पिेुसा र तटबन्ि सम्बन्िी 
गरुुयोजनाको तजुयिा, कायायन्वयन र स्तरोन्नततका आयोजनाको पवहचान,  अध्ययन, कायायन्वयन, 

िियत, सम्भार 

• यातायात सरुक्षा व्यवस्थापन र तनयिन 

• स्थानीय सावयजतनक यातायातको रुट तनिायरण, अनिुतत, नवीकरण, िारेजी, सेवाको गणुस्तर, 
भाडा दर तनिायरण र तनयिन 

• ट्याक्सी सेवा अनिुतत, व्यवस्थापन र तनयिन 
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• ििी बस, िािजस्ता िध्यि क्षिताका िास िाक्षन्जट प्रणािीको नीतत, योजना, िापदण्ड, 

कायायन्वयन, तनयिन 

• वातावरणिैत्री, जिवाय ु पररवतयन अनकूुिन, अपाङ्गता र िैवङ्गगिैत्री यातायात प्रणािीको 
प्रवद्धयन  

• आिारभतू यातायात सम्बन्ििा प्रदेश सरकारसाँग सिन्वय 

• यातायात क्षेत्रिा िगानी अतभवृवद्ध 

• यातायात सवुविािा नागररकको सरि, सहज र सिान पहुाँच 

• यातायात क्षेत्रिा वातावरणिैत्री प्रववतििाई प्रोत्साहन 

• तनजी यातायात तनयिन व्यवस्थापन 

• साना जिववद्यतु आयोजना, नवीकरणीय ऊजाय तथा वैकक्षल्पक ऊजाय सम्बन्िी सम्बन्िी नीतत, 

काननु, िापदण्ड, योजना, कायायन्वयन र तनयिन 

• वैकक्षल्पक ऊजाय सम्बन्िी प्रववति ववकास र हस्तान्तरण, क्षिता अतभवृवद्ध/प्रवद्धयन, 

• ववद्यतु ्ववतरण प्रणािी र सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चािन र तनयिन 

• जनसहभातगतािा आिाररत स्वदेशी िगानीिाई प्राथतिकता ददाँदै जिस्रोतको बह ुउपयोगी 
ववकास काययक्रिको तजुयिा र कायायन्वयन 

• स्थानीय ववद्यतु ्ववतरण प्रणािी र सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चािन र तनयिन 

• सडक बत्तीको व्यवस्थापन 

• तसाँचाई सम्बन्िी नीतत, काननु, िापदण्ड तनिायरण र तनयिन 

• तसाँचाई सम्बन्िी गरुुयोजनाको तजुयिा, कायायन्वयन र स्तरोन्नततका आयोजनाको 
पवहचान,  अध्ययन, कायायन्वयन, िियत, सम्भार र तनयिन, 

• स्थानीय साना, सतह तथा भतूिगत तसचाई प्रणािीको सञ्चािन तनिायण, सिुार, िियत सम्भार 
तथा सेवा शलु्कको तनिायरण र सङ्किन व्यवस्थापन 

• जि उत्पन्न प्रकोप तनयन्त्रण सम्बन्िी स्थानीय  

• तटबन्ि, नदी तनयन्त्रण तथा नदी व्यवस्थापन र तनयिन 

• साना जि उपयोग सम्बन्िी आयोजना तजुयिा, कायायन्वयन र अनगुिन । 
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5.1.7.2  भवन तथा वस्ती ववकास शािा 
• सहरीकरण, बस्ती ववकास सम्बन्िी नीतत, कानून, िापदण्ड तथा सो सम्बन्िी योजना तजुयिा, 

आयोजना पवहचान, अध्ययन, कायायन्वयन र तनयिन 

• आिारभतू आवासका योजना तजुयिा र कायायन्वयन 

• नगरपातिकािा अव्यवक्षस्थत बसोबास व्यवस्थापन काययक्रिको तजुयिा र कायायन्वयन 

• आिारभतू बसोबास सम्बन्ििा प्रदेश सरकारसाँग सिन्वय 

• योजनाबद्ध र व्यवक्षस्थत बस्ती ववकासका काययक्रिको तजुयिा कायायन्वयन 

• एकीकृत बस्ती ववकासका िातग जग्गाको एकीकरण तथा जग्गा ववकास र व्यवस्थापन 

• आफ्नो क्षेत्रको भ ूउपयोग नीतत, योजना, काययक्रि तजुयिा र कायायन्वयन  

• व्यवक्षस्थत बस्ती ववकासका काययक्रिको तजुयिा र कायायन्वयन 

• सङ्घीय र प्रदेश कानून बिोक्षजि स्थानीय तहिा सकुुम्वासी पवहचान र अतभिेि व्यवस्था 

• स्थानीय स्तरिा सकुुम्वासी सम्बन्िी जीववकोपाजयन र बसोबास व्यवस्था 

• एकीकृत बस्ती ववकासका िातग जग्गाको एकीकरण तथा जग्गा ववकास र व्यवस्थापन। 

• भतूिको वगीकरण अनसुारको िगत  

• जग्गाको वकत्ताकाट र भतूि िगत (नक्सा, से्रस्ता) तनिायण र सांरक्षण 

• सरकारी प्रयोजनका िातग जग्गा प्रातप्त, िआुधजा तनिायरण तथा ववतरणिा सिन्वय र 
सहजीकरण 

• जग्गा वववाद सिािानिा िेितििाप र िध्यस्थता 

• स्िारक र परुाताक्षववक िहवव िगायत वन, तसिसार क्षेत्र, तट वती क्षेत्रका जग्गा सम्बन्िी 
िगत 

• भवन सम्बन्िी नीतत, काननु, िापदण्ड तथा सो सम्बन्िी योजना तजुयिा, आयोजना पवहचान, 

अध्ययन, कायायन्वयन र तनयिन, 

• राविय भवन सांवहता तथा िापदण्ड बिोक्षजि भवन तनिायण अनिुतत र तनयिन 

• भवन तनिायणको नक्सा स्वीकृतत, सांशोिन र तनयिनको सम्पूणय कायय गने 

• परुातवव, प्राचीन स्िारक र सांग्राहािय सांरक्षण, सांवद्धयन र पनुाः तनिायण, 
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• सरकारी भवन, ववद्यािय, सािदुावयक भवन, सभागहृ तथा अन्य सावयजतनक भवन तथा सांरचना 
तनिायण र िियत सम्भार, 

5.1.7.3  वातावरण तथा सरसफाई शािा  
• ववपद् व्यवस्थापन सम्बन्िी नीतत, काननु, िापदण्ड तथा स्थानीय स्तरका आयोजनाको 

कायायन्वयन र तनयिन 

• ववपद् पूवय तयारी तथा प्रततकायय योजना, जोक्षिि न्यूतनकरण कायय योजना 

• ववपद् पूवय तयारी, िोज तथा उद्धार, राहत सािग्रीको पूवय भण्डारण, ववतरण र सिन्वय 

• ववपद् जोक्षिि क्षेत्रको नक्साङ्कन तथा बस्तीहरूको पवहचान र स्थानान्तरण 

• ववपद् व्यवस्थापनिा सङ्घ, प्रदेश र स्थानीय सिदुाय, सांघ सांस्था, तनजी क्षेत्रसाँग सहयोग, सिन्वय 
र सहकायय 

• ववपद् कोषको  स्थापना तथा सञ्चािन र स्रोत सािनको पररचािन 

• ववपद् पिात ्स्थानीय स्तरको पनुस्थायपना र पनुतनयिायण 

• ववपद् सम्बन्िी त्याङ्क व्यवस्थापन र अध्ययन अनसुन्िान 

• प्राकृततक प्रकोपको रोकथाि र पूवय तयारी 

• ववपद् जोक्षिि न्यूनीकरणका िातग पूवय सूचना प्रणािी सम्बन्िी काययक्रिको तजुयिा र 
कायायन्वयन,  

• वारुण यन्त्र तथा एम्बिेुन्सको सञ्चािन तथा व्यवस्थापन 

• स्थानीय आपतिीन कायय सञ्चािन प्रणािी 

• फोहरिैिा सङ्किन, पनुाः उपयोग, प्रशोिन, ववसजयन र सोको सेवा शलु्क तनिायरण र तनयिन  

• ल्याण्डवफि साइट व्यवस्थापन  

• सरसफाइ तथा स्वास््यजन्य फोहोरिैिाको व्यवस्थापन  

• सावयजतनक शौचािय व्यवस्थापन। 

वातावरण, पयायवरण एवां जिािार क्षते्र सांरक्षण सम्बन्िी कायय 

• स्वच्छ तथा स्वस्थ वातावरण र जिािार तथा वन्यजन्तकुो सांरक्षण व्यवस्थापन सम्बन्िी 
नीतत, काननु, काययक्रि तजुयिा, कायायन्वयन र तनयिन 

• वृक्षारोपण, हररयािी तथा हररत क्षेत्रको प्रवद्धयन 
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• वाय ुतथा ध्वतनको प्रदूषण तनयन्त्रण 

• हातनकारक पदाथयहरूको तनयिन तथा  तनयन्त्रण 

• वातावरणीय जोक्षिि न्यूनीकरण 

• न्यून काबयनििुी तथा वातावरणिैत्री ववकास अविम्बन 

• वातावरण सांरक्षण क्षेत्र तनिायरण र व्यवस्थापन 

• पवहरो तनयन्त्रण 

• जिवाय ुपररवतयन अनकूुिन काययक्रि 

 

5.1.8 सािाक्षजक सरुक्षा तथा पांक्षजकरण शािा 
• सािाक्षजक सरुक्षा सम्बन्िी स्थानीय नीतत, काननू, िापदण्ड, तनयिन र अध्ययन अनसुन्िान 

• सङ्घ तथा प्रदेशिे तनिायरण गरेको िापदण्ड बिोक्षजि सािाक्षजक सरुक्षा सम्बन्िी काययक्रि 
कायायन्वयन 

• सािाक्षजक सरुक्षाको कायायन्वयनको िातग सङ्घ, प्रदेश र स्थानीय सङ्घ सांस्थासाँग सम्पकय , 
सिन्वय र सहकायय 

• स्थानीय सािाक्षजक सरुक्षा योजना र व्यवस्थापन तथा आवश्यक त्याङ्क सङ्किन एवां 
व्यवस्थापन 

• आितुनक प्रववतििाफय त व्यक्षिगत घटना दताय (जन्ि, ितृ्य,ु वववाह, बसाइसराइ, सम्बन्ि 
ववच्छेद र िियपतु्र िियपतु्री), अतभिेि व्यवस्थापन तथा प्रततवेदन 

5.1.9  िवहिा, बािबातिका तथा सिाज कल्याण शािा  
िैवङ्गक सिानता 

• िवहिा हक सम्बन्िी नीतत, योजना कायायन्वयन, सिन्वय र तनयिन 

• िवहिाको आतथयक, सािाक्षजक, राजनीततक सशिीकरण, क्षिता ववकास 

• िैवङ्गक वहांसा तनवारणका िातग तनरोिात्िक, प्रवद्धयनात्िक, सांरक्षणात्िक उपाय र पनुाः स्थापना 

• िैवङ्गक उत्तरदायी बजेट  

बािबातिका, वकशोर वकशोरी तथा यवुा तथा िेिकुद ववकास 
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• बािबातिकाको हकवहत सांरक्षण सम्बन्िी स्थानीय नीतत, काननू, िापदण्ड, योजना, कायायन्वयन 
र तनयिन 

• बािबातिकाको हकवहत सांरक्षण 

• बाििैत्री शासकीय प्रबन्ि, बाि क्िब, बाि सांरक्षण सतितत तथा बाि सञ्जाि 

• बािबातिकाको हकवहत सांरक्षण सम्बन्ििा सङ्घ, प्रदेश तथा अन्य तनकायसाँग सम्पकय , सिन्वय 
तथा सहकायय, 

• बािबातिका पररवार सहयोग 

• वैकक्षल्पक स्याहार पद्धततको कायायन्वयन 

• बाि न्याय 

• बाि गहृ, पनुस्थायपना केन्र, क्षशश ुस्याहार केन्र र बाि ववकास केन्र व्यवस्थापन 

• असहाय बािबातिकाका, सडक बािबातिका व्यवस्थापन 

• बाि वहांसा तनयन्त्रण 

• बाि सिुार तथा पनुस्थायपना केन्र स्थापना, सञ्चािन अनिुतत र तनयिन 

• आपत्कािीन बाि उद्धार कोष स्थापना र व्यवस्थापन 

अपाङ्गता भएका व्यक्षि तथा ज्येष्ठ नागररक 

• ज्येष्ठ नागररकको िगत, पररचयपत्र, सम्िान, स्वास््य सवुविा, सािाक्षजक सरुक्षा सम्बन्िी कायय 

• ज्येष्ठ नागररक क्िब, ददवा सेवा केन्र, भटेघाट स्थि, आश्रय केन्रको सञ्चािन तथा 
व्यवस्थापन 

• सङ्घ तथा प्रदेशसाँगको सिन्वयिा अपाङ्गता पनुाः स्थापना केन्र तथा असि स्याहार केन्रको 
सञ्चािन र व्यवस्थापन 

• अपाङ्गता भएका व्यक्षि तथा असहायको िगत अद्यावतिक, पररचयपत्र ववतरण, सािाक्षजक 
सरुक्षा तथा सवुविाको व्यवस्थापन तथा ववतरण 

• अपाङ्गता भएका व्यक्षििैत्री पूवायिार तनिायण तथा सञ्चािन 

• अपाङ्गता भएका व्यक्षि र असिहरूको व्यवस्थापन सम्बन्िी अन्य कायय 

• एकि िवहिा सम्बन्िी कायय 

गैरसरकारी सांस्था पररचािन, सिन्वय तथा तनयिन  
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• स्थानीयस्तरिा सिाज कल्याण सम्बन्िी सङ्घसांस्था (गैरसरकारी, सािाक्षजक तथा सािदुावयक 
सङ्घसांस्था) को दताय, नवीकरण तथा तनयिन 

• गठुी, कोष तथा अन्य िस्टहरूको व्यवस्थापन 

• तनजी तथा गैरसरकारी क्षेत्रसाँग सिन्वय र सहकायय 

• सिन्वय र पररचािन 

• सािाक्षजक सङ्घसांस्था सम्बन्िी अन्य ववषय।  

5.1.10 सहकारी उपशािा  
• सहकारी सांस्था सम्बन्िी स्थानीय नीतत, काननू, िापदण्डको तनिायण, कायायन्वयन र तनयिन 

• स्थानीय सहकारी सांस्थाको दताय, अनिुतत, िारेजी र ववघटन 

• सहकारी बचत तथा ऋण पररचािन सम्बन्िी स्थानीय िापदण्ड तनिायरण र तनयिन 

• सहकारी सम्बन्िी राविय, केन्रीय, ववषयगत, प्रादेक्षशक र स्थानीय सङ्घ सांस्थासाँग सिन्वय र 
सहकायय 

• सहकारी सम्बन्िी स्थानीय त्याङ्क व्यवस्थापन र अध्ययन अनसुन्िान 

• स्थानीय सहकारीको क्षिता अतभवृवद्ध 

• स्थानीय सहकारी क्षेत्रको प्रवद्धयन, ववकास र पररचािन। 

 

5.1.11  जन स्वास््य शािा 
• आिारभतू स्वास््य र सरसफाइ सम्बन्िी नीतत, काननु, िापदण्ड, योजनाको तनिायण, 

कायायन्वयन तथा तनयिन। 

• राविय तथा प्रदेशस्तरीय िक्ष्य र िापदण्ड बिोक्षजि स्थानीयस्तरको स्वास््य सम्बन्िी िक्ष्य 
र गणुस्तर तनिायरण। 

• राविय र प्रादेक्षशक िापदण्ड अनरुूप जनरि अस्पताि, नतसयङ होि, तनदान केन्र तथा अन्य 
स्वास््य सांस्थाहरूको क्षक्ितनक दताय, सञ्चािन अनिुतत र तनयिन। 

• आिारभतू स्वास््य सेवाको सञ्चािन र प्रवद्धयन। 

• अस्पताि र अन्य स्वास््य सांस्थाको स्थापना तथा सञ्चािन। 

• स्वास््य सेवा सम्बन्िी भौततक पूवायिार ववकास तथा व्यवस्थापन। 
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• सरसफाइ सचेतनाको अतभवृवद्ध। 

• रि सञ्चार सेवा तथा स्थानीय र सहरी स्वास््य सेवा। 

• औषति पसि सञ्चािन र तनयिन। 

• औषतिजन्य वनस्पतत, जडीबटुी र अन्य औषतिजन्य वस्तकुो उत्पादन, प्रशोिन र ववतरण  

• स्वास््य तबिा िगायतका सािाक्षजक सरुक्षा काययक्रिको व्यवस्थापन। 

• औषति तथा अन्य ितेडकि उत्पादनहरूको न्यूनति िूल्य तनिायरण र तनयिन  

• औषतिको उक्षचत प्रयोग र सूक्ष्ि जीव तनरोिक प्रततरोि न्यूनीकरण  

• औषति र स्वास््य उपकरणको िररद, भण्डारण र ववतरण  

• स्वास््य सूचना प्रणािीको व्यवस्थापन  

• जनस्वास््य तनगरानी (पक्षधिक हेल्थ सभेिेन्स)  

• प्रवद्धयनात्िक, प्रततकारात्िक,उपचारात्िक, पनुयस्थापनात्िक र प्यातिएवटभ स्वास््य सेवाको 
सञ्चािन  

• स्वस्थ जीवनशैिी, पोषण, शारीररक व्यायाि, योग अभ्यास, स्वास््य वृत्तको पािना, पञ्चकिय 
िगायतका जनस्वास््य सेवाको प्रवद्धयन  

• जनुोवटक र कीटजन्य रोगको तनयन्त्रण तथा व्यवस्थापन  

• सतुी, िददरा र िागू पदाथयजन्य वस्तकुो प्रयोग तनयन्त्रण तथा सचेतना अतभवृवद्ध 

• आयवेुददक, यनुानी, आम्ची, होतियोप्यातथक, प्राकृततक क्षचवकत्सा िगायतका परम्परागत 
स्वास््य उपचार सेवाको व्यवस्थापन  

• जनस्वास््य, आपत्कािीन स्वास््य तथा िहािारीको तनयन्त्रण योजना र कायायन्वयन 

• सरुवा तथा नसने रोगको तनयन्त्रण तथा रोकथाि  

• आकक्षस्िक स्वास््य सेवा प्रवाह  

• स्थानीय िानेपानी सम्बन्िी नीतत, काननु, िापदण्ड, योजना, कायायन्वयन र तनयिन 

• िानेपानी िहसिु तनिायरण र िानेपानी सेवा व्यवस्थापन 

• सावयजतनक स्थििा वपउने पानी व्यवस्थापन 

• पानी िहुानको सांरक्षण  

• स्वच्छ िानेपानी आपूततय सम्बन्िी अन्य ववषय। 
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५.१.१२ क्षशक्षा शािा 
• प्रारक्षम्भक बाि क्षशक्षा तथा ववद्यािय क्षशक्षा, अनौपचाररक क्षशक्षा, ििुा तथा वैकक्षल्पक क्षशक्षा 

(गरुुकुि, िदरसा, गमु्बा आदद), तनरन्तर तसकाइ तथा ववशेष क्षशक्षा सम्बन्िी नीतत, काननु, 

िापदण्ड, योजनाको तनिायण, कायायन्वयन, तनयिन  

• प्राववतिक क्षशक्षा तथा व्यावसावयक तातििको योजना तजुयिा, सञ्चािन, अनिुतत र तनयिन  

• पाठ्यक्रि र पाठ्यसािग्रीको ववतरण तथा कायायन्वयन  

• ववद्यािय क्षशक्षक तथा कियचारी व्यवस्थापन  

• ववद्याियको नक्साङ्कन, अनिुतत, स्वीकृतत, सिायोजन तथा तनयिन  

• शैक्षक्षक पूवायिार तनिायण र िियत सम्भार  

• आिारभतू तह (कक्षा ८) को परीक्षा व्यवस्थापन  

• ववद्याथी तसकाइ उपिक्षधिको परीक्षण र व्यवस्थापन  

• ववद्याथी प्रोत्साहन तथा छात्रवृक्षत्तको व्यवस्थापन  

• शैक्षक्षक परािशय सेवाको अनिुतत तथा तनयिन  

• स्थानीयस्तरको शैक्षक्षक ज्ञान, सीप र प्रववतिको सांरक्षण, प्रवद्धयन र स्तरीकरण 

• िाध्यतिक तहसम्िको शैक्षक्षक काययक्रिको सिन्वय र तनयिन  

• पसु्तकािय एवां पत्रपतत्रका  

• स्थानीय पसु्तकािय, वाचनािय तथा सािदुावयक अध्ययन केन्र सञ्चािन तथा व्यवस्थापन  

• नेपाि सरकारबाट क्षशक्षा तफय  प्राप्त सशतय अनदुानको सम्पूणय बजेट तथा काययक्रि सञ्चािन  

• स्थानीयस्तरिा िेिकुद प्रशासन तथा सङ्घ सांस्थाको तनयिन र सिन्वय 

• िेिकुदको सांरचनाको पूवायिार तनिायण, सञ्चािन तथा ववकास 

• िेिकुदको ववकास र प्रवद्धयन 

• िेिकुद प्रततयोतगता आयोजना र सहभातगता 

• अततररि वक्रयाकिाप सम्बन्िी ववषय  

• यवुा जागरण, सशिीकरण र पररचािन 

• यवुा सीप, उद्यिशीिता तथा नेततृ्व ववकास 
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• िेिकुद ववकास सतितत गठन व्यवस्थापन तथा पररचािन। 

५.१.१३ कृवष ववकास शािा 
• कृवष, कृवष प्रसार, कृवष उत्पादन व्यवस्थापन सम्बन्िी स्थानीय नीतत, कानून, िापदण्ड, योजना, 

कायायन्वयन र तनयिन 

• कृवष बजार सूचना, कृवष बजार तथा हाटबजारको पूवायिार तनिायण, साना तसाँचाई तनिायण, 

तातिि, प्रववति प्रसार, प्राववतिक टेवा, कृवष सािाग्री आपूततय र कृषक क्षिता ववकास 
काययक्रिको सञ्चािन 

• कृवषजन्य प्राकृततक प्रकोप तथा िहािारी रोगको तनयन्त्रण 

• कृवष वातावरण सांरक्षण तथा जैववक वववविताको सांरक्षण र प्रवद्धयन 

• कृवष प्रसार तथा जनशक्षिको प्रक्षेपण, व्यवस्थापन र पररचािन 

• उच्च िूल्ययिु कृवषजन्य वस्तकुो प्रवद्धयन, ववकास तथा बजारीकरण 

• कृवषसम्बन्िी तबिा र कजाय सहजीकरण 

• शीत भण्डारणको व्यवस्थापन 

• कृषकहरूको क्षिता अतभवृवद्ध, प्राववतिक सेवा, टेवा, सीप ववकास र सशिीकरण 

• कृवष बीउ ववजन, नस्ि, िि िाद र रसायन तथा औषतिहरूको आपूततय, उपयोग र तनयिन 

• कृषक सिूह, कृवष सहकारी र कृवष सम्बन्िी स्थानीय सङ्घ सांस्थाहरूको सिन्वय, व्यवस्थापन 
र तनयिन 

• कृवष सम्बन्िी प्रववतिको सांरक्षण र हस्तान्तरण 

• कृवष त्याङ्कको व्यवस्थापन र सूचना प्रणािी तथा कृवष सम्बन्िी सूचनाको प्रचारप्रसार 

• कृवष स्रोत केन्रको स्थापना र व्यवस्थापन 

५.१.१४ पशपुन्छी सेवा केन्र  
• पशपुािन र पश ुस्वास््य सम्बन्िी स्थानीय नीतत, कानून, िापदण्ड, योजना, कायायन्वयन र 

तनयिन 

• पशपुन्छी बजार सूचना, हाटबजारको पूवायिार तनिायण, तातिि, प्राववतिक टेवा, कृषक क्षिता 
ववकास काययक्रिको सञ्चािन र तनयिन 

• पशपुन्छीजन्य प्राकृततक प्रकोप तथा िहािारी रोगको तनयन्त्रण 
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• पशपुन्छी क्षचवकत्सा सेवाको व्यवस्थापन, 

• पशनुश्ल सिुार पद्धतत ववकास र व्यवस्थापन 

• पशपुन्छी सम्बन्िी तबिा र कजाय सहजीकरण 

• स्थानीय चरन तथा िकय  ववकास र व्यवस्थापन 

• पश ुआहारको गणुस्तर तनयिन 

• स्थानीयस्तरिा पशपुन्छी सम्बन्िी त्याङ्कको व्यवस्थापन र सूचना प्रणािी 

• पश ुविशािा र शीत भण्डारणको व्यवस्थापन र तनयिन 

• पशपुािन तथा पश ुस्वास््य सम्बन्िी अन्य कायय। 

५.१.१५ आतथयक प्रशासन शािा 
• आतथयक (काययववति) नीतत, काननू, िापदण्ड, कायायन्वयन र तनयिन, आतथयक प्रशासन र 

व्यवस्थापन  

• बजेट सीिा तनिायरण, बजेट तजुयिा, कायायन्वयन र तनयिन 

• सक्षञ्चत कोष तथा आकक्षस्िक कोषको व्यवस्थापन 

• िगानी र िाभाांशको व्यवस्थापन 

• िेिा व्यवस्थापन, िचय, राजश्व, िरौटी, कायय सञ्चािन कोष तथा अन्य सरकारी कोष तथा 
सम्पक्षत्तको एकीकृत वववरण 

• सिवष्टगत आतथयक अवस्थाको ववश्लषेण  

• ऋण तथा अनदुानको व्यवस्थापन र तनयिन 

• िगानी प्रक्षेपण (सहकारी, सहकारी तथा तनजी) र ववत्तीय व्यवस्थापन 

• कारोबारको िेिाङ्कन, तनयन्त्रण तथा व्यवस्थापन 

• राजश्व तथा व्ययको अनिुान 

• आतथयक प्रशासन र व्यवस्थापन सम्बन्िी अन्य ववषय। 

५.१.१६ आन्तररक िेिा परीक्षण शािा  
• आन्तररक तथा पूवय िेिा परीक्षण 

• िेिा परीक्षण वववरण (बेरुजूको िगत सिेत)को अतभिेि व्यवस्थापन  
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• अक्षन्ति िेिा परीक्षण काययिा सहयोग, सिन्वय र सहजीकरण 

• िेिापािनसम्बन्िी क्षिता ववकास कायय 

• बेरुजू फर्छ्यौटका िातग सहजीकरण 

५.१.१७ आतथयक ववकास शािा  
• स्थानीय व्यापार, वाक्षणज्य, वस्तकुो िाग, आपूततय व्यवस्थापन तथा अनगुिन 

• बजार तथा हाट बजार व्यवस्थापन 

• उपभोिा अतिकार तथा वहत सम्बन्िी नीतत, काननु, िापदण्ड, कायायन्वयन र तनयिन 

• स्थानीय वस्तहुरूको उत्पादन, आपूततय तथा तनकासी प्रक्षेपण, िलू्य तनिायरण र अनगुिन 

• स्थानीय व्यापार र वाक्षणज्य सम्बन्िी पूवायिार तनिायण, 

• स्थानीय वस्त ुर सेवा व्यापारको िूल्य तथा गणुस्तरको अनगुिन र तनयिन, 

• उपभोिा सचेतना, िक्षक्षत उपभोिाको िगत व्यवस्थापन र स्थानीय वस्त ु तथा सेवाको 
गणुस्तर परीक्षण, 

• िाद्य पदाथयको गणुस्तर तनयन्त्रण, 

• िानेपानीको गणुस्तर तनयन्त्रण, 

• स्थानीय व्यापार प्रवद्धयन सहजीकरण र तनयिन, 

• स्थानीय बौवद्धक सम्पक्षत्तको सांरक्षण, प्रवद्धयन र अतभिेिाङ्कन । 

 

उद्योग र िानी तथा ितनज पदाथय सांरक्षण सम्बन्िी 

उद्योग सम्बन्िी कायय  

• िघ,ु घरेि ुतथा साना उद्योगको दताय, नवीकरण, िारेजी र तनयिन 

• िघ,ु घरेि ुतथा साना उद्योगको ववकास र प्रवद्धयन 

• व्यापाररक फिय, पसिको दताय, अनिुतत, नवीकरण, िारेजी र तनयिन 

िानी तथा ितनज सम्बन्िी 

• िानी तथा ितनज पदाथयको सांरक्षण सम्बन्िी स्थानीय नीतत, काननू, िापदण्ड तथा  योजनाको 
कायायन्वयन र तनयिनको सम्पूणय अतिकारको उपयोग गने। 
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• ढुङ्गा, तगटी, बािवुा, िाटो, ननु, स्िेट, िरी ढुङ्गा, फायरक्िेजस्ता िानीजन्य वस्त ु सवेक्षण, 

अन्वेषण, उत्िनन र तनयिन गने। 

• ढुङ्गा, तगट्टी, बािवुा, िाटो, िरी ढुङ्गा, फायर क्िे,स्िेट तथा ननु, आदद िानीजन्य वस्तकुो 
सांरक्षण, ववकास, उत्िनन र उपयोग सम्बन्िी दताय, अनिुतत, नवीकरण, िारेजी र व्यवस्थापन 
र तनयिन 

• िानी तथा ितनज पदाथय सम्बन्िी सूचना तथा त्याङ्क सङ्किन, अतभिेिन तथा व्यवस्थापन 

• भौगतभयक नक्सा प्रकाशन। 

वन, वन्यजन्त,ु भू-सांरक्षण सम्बन्िी   

• वन, जङ्गि, वन्यजन्त,ु चराचरुुङ्गी, जि उपयोग, वातावरण, पयायवरण तथा जैववक वववविता 
सम्बन्िी स्थानीय नीतत, कानून, िापदण्ड, योजना, कायायन्वयन र तनयिन 

• सािदुावयक, ग्रािीण तथा सहरी, िातियक, कवतुियती वनको सांरक्षण, सांवद्धयन, उपयोग र तनयिन  

• वन उपभोिा सिूहको व्यवस्थापन 

• िध्यवती क्षेत्रको सािदुावयक, िातियक र कबतुियत वनको व्यवस्थापन 

• नदी वकनार, नदी उकास, नहर वकनार तथा सडक वकनारिा वृक्षारोपण व्यवस्थापन 

• तनजी तथा व्यावसावयक वनको प्रवद्धयन र तनयिन 

• सावयजतनक िािी जग्गा, पािा वा क्षेत्रिा वृक्षारोपण, सम्भार, उपयोग र व्यवस्थापन 

• जडीबटुी तथा अन्य गैर काष्ठ वन पैदावार सम्बन्िी, सवेक्षण, उत्पादन, सङ्किन,  प्रवद्धयन, 

प्रशोिन, र बजार व्यवस्थापन 

• वन बीउ बगैँचा स्थापना, व्यवस्थापन र प्रवद्धयन 

• नसयरी स्थापना, तबरुवा उत्पादन, ववतरण, रोपण र प्रवद्धयन 

• वन्यजन्त ुर चराचरुुङ्गीको सांरक्षण, व्यावसावयक पािन, उपयोग र अनगुिन 

• वन्यजन्तबुाट स्थानीय सिदुायिा पने प्रभाव रोकथाि, व्यवस्थापन  

• स्थानीय प्राणी उद्यान (क्षचतडयािाना) को स्थापना र सञ्चािन 

• स्थानीय वन्यजन्त ुपययटन र आयआजयन 

• स्थानीयस्तरिा आिेटोपहारको व्यवस्थापन 

• वन, वन्यजन्त ुतथा चराचरुुङ्गीको अतभरेिाङ्कन र अध्ययन अनसुन्िान 
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• रैथाने प्रजाततको सांरक्षण र प्रवद्धयन 

• तिचाहा प्रजाततको तनयन्त्रण 

• जैववक वववविताको अतभिेि 

• सािदुावयक भसूांरक्षण र सोिा आिाररत आय आजयन काययक्रि 

• भसूांरक्षण र जिािार व्यवस्थापनजन्य सािदुावयक अनकूुिन 

• जिवाय ुपररवतयन अनकूुिन कायय  

• आय आजयनिा आिाररत जडीबटुीको सांरक्षण, प्रवद्धयन, व्यवस्थापन 



63 

 

५.१.१८ पययटन तथा सम्पदा उपशािा 
सांस्कृतत, सम्पदा, ितितकिा तथा पययटन प्रवद्धयन 

• भाषा, सांस्कृतत र ितितकिाको सांरक्षण र ववकास सम्बन्िी स्थानीय स्तरको नीतत, काननू, 

िापदण्ड, योजना, कायायन्वयन र तनयिन 

• परुातवव, प्राचीन स्िारक तथा सङ्खग्रहाियको सांरक्षण, सम्भार, प्रवद्धयन र ववकास 

• परम्परागत रूपिा चतिआएका जात्रा तथा पवयको सञ्चािन र व्यवस्थापन 

• स्थानीय िहत्वका िातियक तथा साांस्कृततक सम्पदाको व्यवस्थापन 

• पययटकीय िहत्वका स्थि तथा सम्पदाको पवहचान, सांरक्षण र प्रवद्धयन 

• पययटन पूवायिार ववकास तथा प्रोत्साहन 

• परुाताक्षववक, िातियक िहत्वका सम्पदाहरूको सांरक्षण तथा सांवद्धयन 

• भाषा, सांस्कृतत, जात्रा, पवय र ितितकिाको सांरक्षण, प्रवद्धयन र ववकास । 

५.१.१९ वडा कायायियहरूको कायय वववरण 

  ५.१.१९.१ वडा स्तरीय त्याङ्क सङ्किन तथा अद्यावतिक गने:  
• काननु अनसुार प्रत्यायोक्षजत अतिकार बिोक्षजिको अन्य तसफाररस वा प्रिाक्षणत गने।  

• आफ्नो वडा तभत्रको बस्तगुत वववरण (नदीनािा, जैववक वववविता, ितनज पदाथय, 
जनसङ्खख्याको बनोट, आतथयक अवस्था, उद्योगिन्दा, क्षशक्षा तथा स्वास््य सम्बन्िी वववरण 
आदद) तयार गने, अद्यावतिक गदै िैजान,े  

• तनजी घर तथा घरपररवारको िगत राख्न,े  

• ऐततहातसक, परुाताक्षववक, साांस्कृततक तथा िातियक िहत्वका सम्पदा, प्राचीन स्िारक, 

सावयजतनक तथा सािदुावयक भवन, सावयजतनक, ऐिानी, पती जग्गाको िगत राख्न ेतथा सांरक्षण 
गने, 

• ििुा क्षेत्र, चोक, घाट, पाटी, पौवा, सत्ति, िियशािा, िठ, िक्षन्दर, गमु्बा, िक्षस्जद, देवस्थि, 

िदरसा, पती जग्गा, डााँडा पािा, चरन क्षेत्र, पानीको िूि, पोिरी, तिाउ, इनार, कुवा, िारा, 
ढुङे्ग िारा, गठुी घर, बाटो, सडक, पिु पिेुसा, कुिो नहर, पानी घट्ट, तििको त्याङ्क सङ्किन 
गरी अद्यावतिक िगत राख्न,े सांरक्षण गने र िण्डीकृत त्याङ्क र सूचना सवहतको वडाको 
पाश्वय क्षचत्र तयार तथा अद्यावतिक गने। 
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• वडाका ववकास तनिायणका योजना तजुयिा, कायायन्वयन, अनगुिन तथा आवतिक प्रगतत सिीक्षा 
गने। 

• सहभातगतािूिक योजना तजुयिा प्रणािी अनसुार बस्ती वा टोि स्तरबाट योजना तजुयिा 
प्रवक्रया अविम्बन गरी बस्ती तथा टोि स्तरीय योजनाको िाग सङ्किन, प्राथतिकीकरण 
तथा छनौट गने। 

• टोि ववकास सांस्थाको गठन र पररचािन तथा वडातभत्र सञ्चािन हनुे योजनाहरूका िातग 
उपभोिा सतिततको गठन तथा सोको अनगुिन गने। 

• वडातभत्रका योजना तथा भौततक पूवायिारको सांरक्षण, िियत सम्भार, रेिदेि तथा व्यवस्थापन 
गने। 

५.१.१९.२ वडाका ववकास तनिायणका काययहरू गने: 
• बाि उद्यानको व्यवस्था गने।  

• अनौपचाररक क्षशक्षा काययक्रि तथा प्रारक्षम्भक बाि ववकास केन्र सञ्चािन र व्यवस्थापन 
गने। 

• पसु्तकािय, वाचनािय, सािदुावयक तसकाई केन्र, बािक्िव तथा बाि सञ्जािको सञ्चािन र 
व्यवस्थापन गने। 

• वडा तहको स्वास््य केन्र तथा उप केन्रको व्यवस्थापन गने। 

• बािबातिकाहरूिाई तब.सी.जी., पोतियो, तभटातिन ए को व्यवस्था गने। 

• पोषण काययक्रिको सञ्चािन गने। 

• वडा तहिा स्वास््य जनचेतना ववकास तथा  स्वास््य सूचना काययक्रिको सञ्चािन गने। 

• सहरी तथा ग्रािीण स्वास््य क्षक्ितनकको सञ्चािन गने, गराउन।े 

• सावयजतनक शौचािय तथा स्नान गहृको तनिायण र व्यवस्थापन गने, गराउने। 

• वडा स्तरीय सािदुावयक िाराको प्रबन्ि, कुवा, इनार तथा पोिरीको तनिायण, सांरक्षण र 
गणुस्तर तनयिन गने। 

• घरबाट तनकास हनुे फोहर िैिाको सङ्किन र व्यवस्थापन, चोक तथा गल्िीहरूको सरसफाइ, 

ढि तनकास, िरेका जनावरको व्यवस्थापन, सतही पानीको तनकास तथा पानीको स्रोत सांरक्षण 
गने, गराउने। 
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• कृवष तथा फिफूि नसयरीको स्थापना, सिन्वय, प्रवद्धयन र वडा स्तरीय अगवुा कृषक 
तातििको अतभििुीकरण गने। 

• कृवष ििको िाग सङ्किन गने। 

• कृवषिा िाग्ने रोगहरूको वववरण तयार गने। 

• पशपुन्छी ववकास तथा छाडा चौपायाको व्यवस्थापन।  

• वडातभत्रको चरन क्षेत्र सांरक्षण तथा व्यवस्थापन गने। 

• स्थानीय सिदुायका चाडपवय, भाषा सांस्कृततको ववकासको िातग किा, नाटक, जनचेतनािूिक 
तथा साांस्कृततक काययक्रि गने गराउने। 

• स्थानीय िौतिकता झक्षल्कने साांस्कृततक रीततररवाजिाई सांरक्षण तथा प्रवद्धयन गने। 

• वडातभत्र िेिकुद पूवायिारको ववकास गने। 

• अन्तर ववद्यािय तथा वािक्िव िाफय त िेिकुद काययक्रिको सञ्चािन गने गराउने।  

• वडा क्षेत्रतभत्रको बाटोघाटो चािू अवस्थािा राख्न ेतथा राख्न सहयोग गने,  

• वडातभत्रका सडक अतिकार क्षेत्रिा अवरोि र अततक्रिण गनय नददन,े  

• बाटोघाटोको बाढी, पवहरो पन्छाउने, 

• घरेि ुउद्योगको िगत सङ्किन तथा सम्भाव्यता पवहचान गने, 

• वडातभत्र घरेि ुउद्योगको प्रवद्धयन गने,  

• प्रचतित काननु बिोक्षजि व्यक्षिगत घटना दताय, अद्यावतिक र सोको अतभिेि सांरक्षण गने,  

• व्यक्षिगत घटना दताय सम्बन्िी जनचेतना काययक्रि सञ्चािन गने, 

• सािाक्षजक सरुक्षा भत्ता ववतरण तथा अतभिेि अद्यावतिक गने,  

• वडािाई बाििैत्री बनाउन,े  

• वडातभत्र आतथयक तथा सािाक्षजक रूपिा पतछ परेका िवहिा, बािबातिका, दतित, अपाङ्गता 
भएका व्यक्षि, ज्येष्ठ नागररक, अल्पसङ्खख्यक, सीिान्तकृत सिदुायको अतभिेि रािी 
सािाक्षजक र आतथयक उत्थान सम्बन्िी काि गने,  

• ववतभन्न सिदुायका तबच सािाक्षजक सद्भाव र सौहादयता कायि गने,  
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• बािवववाह, िवहिा ववरुद्धको वहांसा, छुवाछुत, दहेज तथा दाइजो, हतिया प्रथा, छाउपडी, 
कििरी प्रथा, बािश्रि, िानव बेचतबिन, तनरक्षरता जस्ता सािाक्षजक कुरीतत र अन्िववश्वासको 
अन्त्य गने, गराउन,े  

• प्रचतित काननुको अिीनिा रही िािपोत तथा भतूि कर, व्यवसाय कर, बहाि कर, ववज्ञापन 
कर, सशलु्क पावकय ङ, नयााँ व्यवसाय दताय, तसफाररस दस्तरु, सवारी सािन कर, िनोरञ्जन 
करको िेिाजोिा र सङ्किन गरी नगरपातिकािा प्रततवेदन सवहत रकि  बझुाउन,े 

• असि तबरािी भएको बेवाररस वा असहाय व्यक्षििाई नक्षजकको अस्पताि वा स्वास््य 
केन्रिा परु् याई औषिोपचार गराउने,  

• असहाय वा बेवाररस व्यक्षिको ितृ्य ुभएिा तनजको दाह सांस्कारको व्यवस्था तििाउन,े  

• सडक बािबातिकाको उद्धार र पनुस्थायपना गने, गराउन,े 

• वडातभत्रको सािदुावयक वन, वनजन्य सम्पदा र जैववक वववविताको सांरक्षण र प्रवद्धयन गने, 

• वडा, टोि, बस्ती स्तरिा हररयािी क्षेत्र तबस्तार गने गराउने,  

• वडािाई वातावरणिैत्री बनाउने,  

• प्राङ्गाररक कृवष, सरुक्षक्षत िाततृ्व, ववद्याथी भनाय, पूणय िोप, ििुा ददशाििु सरसफाइ, 

वातावरणिैत्री तथा बाििैत्री शासनजस्ता प्रवद्धयनात्िक काययहरू गने, गराउने, 

• काननु बिोक्षजिका तनयिन कायय गने, 

• वडातभत्र सञ्चातित ववकास योजना, आयोजना तथा सांिग्न उपभोिा सतिततहरूका काययको 
तनयिन गने,  

• घर तनिायण गणुस्तर तथा भवन सांवहता र िापदण्ड अनसुार भए नभएको अनगुिन गने, 

तसकिी, डकिीिाई भकूम्प प्रततरोिी भवन तनिायण सम्बन्िी तातिि ददन,े  

• िाद्यान्न, िाछा, िास,ु तरकारी, फिफूि, पेय पदाथय तथा उपभोग्य सािग्रीको गणुस्तर र िूल्य 
सूची अनगुिन गरी उपभोिा वहत सांरक्षण गने, 

• वडातभत्रका उद्योग िन्दा र व्यवसायको प्रवद्धयन गरी िगत राख्न,े 

• हाट बजारको व्यवस्थापन गने, गराउन,े 

• ववद्यतु ्चहुावट तथा चोरी तनयन्त्रण गने, 

• नाता, नागररकता आददको तसफाररस तथा प्रिाक्षणत गने, 
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• आफ्नो भौगोतिक क्षेत्र तभत्रको तनिायण कायय तथा अन्य सेवाको प्रयोजनका िातग तनिायण 
सािग्री, ज्यािा, भाडा, तथा िहसिुको स्थानीय दररेट तोक्ने, 

• आफ्नो वडातभत्रका उपभोिा सतितत, सहकारी सांस्था, तनजी क्षेत्र िगायतका सबै ववकास 
साझेदारहरूसाँग ववकास तनिायण तथा सावयजतनक सेवा प्रवाहिा सिन्वय गने, 

• सिय सियिा नेपाि काननुिे तोकेबिोक्षजि अन्य काि गने, 

• अतभिेि व्यवस्थापन, तसफाररस तथा प्रिाक्षणत गने 

• पक्षञ्जकरण, नागररकता तथा अतभिेि व्यवस्थापन, 

• नगरपातिकािा व्यक्षिगत घटनाको स्थानीय त्याङ्क सम्बन्िी नीतत, काननु, िापदण्ड, योजना, 
कायायन्वयन र तनयिन, 

• सङ्घीय काननु र िापदण्ड बिोक्षजि नगरपातिकािा व्यक्षिगत घटना (जन्ि, ितृ्य,ु वववाह, 

बसाइ सराइ, सम्बन्ि ववच्छेद र िियपतु्र र िियपतु्री) को दताय, 

• ितुनक प्रववति अपनाई व्यक्षिगत घटनाको अतभिेि व्यवस्थापन र प्रततवेदन, 

• नेपािी नागररकताको प्रिाणपत्रका िातग तसफाररस िगायतका िहववपूणय अतभिेिको 
व्यवस्थापन, 

• स्थानीय अतभिेि व्यवस्थापन सम्बन्िी नीतत, काननु, िापदण्ड, योजना, कायायन्वयन र तनयिन, 

• स्थानीय स्तरको अतभिेि व्यवस्थापन, 

• नाता प्रिाक्षणत गने, 

• नागररकता तथा नागररकताको प्रतततिवप तिनका िातग तसफाररस गने, 

• बहाि करको िेिाजोिा तसफाररस गने,  

• कोठा िोल्न रोहबरिा बस्ने, 

• िोही िगत कट्टाको तसफाररस गने, 

• घरजग्गा करको िेिाजोिा तसफाररस गने, 

• जन्ि तितत प्रिाक्षणत गने, 

• व्यापार व्यवसाय बन्द भएको, सञ्चािन नभएको वा व्यापार व्यवसाय हुाँदै नभएको तसफाररस 

गने, 

• तििापत्रको कागज गराउने तनवेदन दताय गनय तसफाररस गने, 
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• वववाह प्रिाक्षणत तथा अवववावहत प्रिाक्षणत गने, 

• तनाःशलु्क वा सशलु्क स्वास््य उपचारको तसफाररस गने, 

• अङ्खग्रजेी िाध्यििा तसफाररस तथा प्रिाक्षणत गने, 

• घर पाताि प्रिाक्षणत गने, 

• व्यक्षिगत वववरण प्रिाक्षणत गने, 

• पजुायिा घर कायि गने तसफाररस गने, 

• फरक, फरक नाि, थर, जन्ि तितत तथा प्रिाक्षणत दवैु नाि गरेको व्यक्षि एकै हो भने्न 
तसफाररस गने, 

• नाि, थर,जन्ि तितत सांशोिनको तसफाररस गने, 

• जग्गा िनीपूजाय हराएको तसफाररस गने, 

• कागज र िन्जरुीनािा प्रिाक्षणत गने, 

• वकत्ताकाट गनय तसफाररस गने, 

• सांरक्षक प्रिाक्षणत गने तथा सांस्थागत र व्यक्षिगत सांरक्षक तसफाररस गने, 

• जीववतसाँगको नाता प्रिाक्षणत गने, 

• हकवािा वा हकदार प्रिाक्षणत गने, 

• नािसारी गनय तसफाररस गने, 

• जग्गाको हक सम्बन्ििा तसफाररस गने, 

• ितृकसाँगको नाता प्रिाक्षणत तथा सक्षज्ियन  तसफाररस गने, 

• उद्योग ठाउाँसारी गनय तसफाररस गने, 

• जीववत रहेको तसफाररस गने, 

• पूवय प्राथतिक ववद्यािय िोल्ने तसफाररस र अनिुतत ददने, 

• जग्गा िूल्याङ्कन तसफाररस प्रिाक्षणत गने, 

• ववद्याियको कक्षा थप गनय  तसफाररस गने, 

• पािन पोषणको िातग तसफाररस गने, 

• वैवावहक अवङ्गकृत नागररकता तसफाररस गने, 
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• आतथयक अवस्था किजोर वा तबपन्नता प्रिाक्षणत गनय वा आतथयक अवस्था बतियो वा सम्पन्नता 
प्रिाक्षणत  

• ववद्यािय ठाउाँ सारी गनय तसफाररस गने, 

• िारा तथा ववद्यतु ्जडानको िातग तसफाररस गने, 

• प्रचतित काननु अनसुार प्रत्यायोक्षजत अतिकार बिोक्षजिको अन्य तसफाररस वा प्रिाक्षणत गने। 
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अनसूुची-४ 

५.१.20 आिारभूत स्वास््य सेवा केन्र/सहरी स्वास््य प्रवद्धयन केन्रहरूको कायय वववरण 

५.१.20.१ योजना तजुयिा 
• स्वास््य सांस्था प्रोफाइि तयार गने र तनयतित रूपिा अद्यावतिक गरी राख्न े     

• राविय काययनीतत र तनदेशन अनसुार आफ्नो काययक्षेत्रको आवतिक तथा वावषयक योजना 
तयार गरी सम्बक्षन्ित तनकायिा पेस गने      

• स्वीकृत भई आएका काययक्रिहरू कायायन्वयनको िातग िातहतका तनकाय तथा व्यक्षिहरूिा 
काि र िक्ष्यको बााँडफााँड गने    

• कायय योजना र कायय तातिका बनाउने र काययक्रि कायायन्वयन गने    

५.१.20.२ पररवार तनयोजन काययक्रि 

• काययक्षेत्रतभत्र पररवार तनयोजन सेवा ददनपुने िक्षक्षत सिूहका दम्पतीहरूको िगत तयार गने 
र अद्यावतिक गरी राख्न े        

• पररवार तनयोजनको आवश्यकता, िहवव र फाइदाबारे िक्षक्षत सिूह, जनसिदुायिाई 
जनचेतना फैिाउने        

• पररवार तनयोजनको सेवा तथा परािशय सेवा उपिधि गराउने      

• बन्ध्याकरण क्षशववर िाग गने र सञ्चािनिा सघाउ परु् याउने          

• पररवार तनयोजनका सािन अपनाउनेहरूको अनगुिन गरी तनरन्तरता कायि गने 

• पररवार तनयोजनका सािनहरूको पयायप्त िौज्दात कायि राख्न े।         

५.१.20.३ सरुक्षक्षत िाततृ्व 

• प्रत्येक गभयवती िवहिाको वववरण राख्न े 

• गभयवती िवहिाहरूिाई कम्तीिा ४ पटक परीक्षण गरी सेवा र परािशय ददने       

• स्वास््य सांस्थािा सरुक्षक्षत प्रसूतत सेवा प्रदान गने  

• जवटि अवस्थाका गभयवती तथा प्रसूततिाई पे्रषणको व्यवस्था तििाउने 

• सतु्केरी पतछ आिा र क्षशशिुाई कुनै पतन सिस्या परे नपरेको जानकारी तिई आवश्यक 
परेकािाई घरैिा गई सेवा प्रदान गने      
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• सरुक्षक्षत िाततृ्वको िहत्वबारे स्वास््य क्षशक्षा ददन, सरुक्षक्षत िाततृ्व सम्बन्िी उपिधि सेवाबारे 
बताउने    

• वफल्डिा काययरत स्वास््यकिीहरूिे. िवहिा स्वास््य स्वयां सेववकाहरूको सहयोग तिई 
िात ृतथा नवक्षशश ुितृ्यकुो कारणहरूको वववरण बनाई राख्न े।         

५.१.20.४ िोप 

• िोपको िहत्वबारे स्वास््य क्षशक्षा ददने   

• िोप िगाउन ुपने बच्चा तथा िवहिाहरूको िगत तयार गने र अद्यावतिक राख्न े        

• िोप क्षक्ितनक सञ्चािनको िातग आवश्यक सािग्रीहरूको आपूततय गने      

• कोल्ड चेन कायि रािी भ्याक्षक्सन आपूततय गने  

• िोप क्षक्ितनक सञ्चािन गने  

• िोप ददनपुने बााँकी सङ्खख्या पत्ता िगाउन े र  सूक्ष्ि योजना तयार गरी परुा िोप ददने 
व्यवस्था तििाउन े 

५.१.20.५ पोषण 

• पोषणको िहत्वबारे स्वास््य क्षशक्षा ददने   

• तीन वषय ितुनका बच्चाहरूको वृवद्ध अनगुिन गने 

• कुपोषण भई आएका बच्चा तथा गभयवती िवहिािाई उपचार गने      

• कडा िािको कुपोवषत व्यक्षििाई पे्रषण गरी        

• तभटातिन ए तथा आइरन कि भई आएका बच्चा तथा गभयवती िवहिािाई तभटातिन ए र 
आइरन चक्की ववतरण गने          

• आयोतडनयिु ननुको प्रयोगको प्रवद्धयन गने  

• सन्ततुित भोजनबारे सबै पररवारसम्ि चेतना परु् याउन स्वास््य सांस्थाहरूिा तनयतित छिफि 
गने गराउन।े         

५.१.20.६ झाडापिािा 
• झाडापिािा रोकथािबारे स्वास््य क्षशक्षा ददने    

• ओ.आर.टी. कनयर स्थापना गरी सञ्चािन गने     
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• झाडापिािाबाट ग्रतसत तबरािीको िेिाजोिा गरी जि ववयोजनको क्षस्थतत अनसुार उपचार 
तातिका अपनाई उपचार गने         

• झाडापिािा प्रकोपको िौसि आउन ुअगाडी नै पनुर ्जिीय उपचार सािाग्रीहरूको िौज्दात 
क्षस्थतत अध्ययन गरी सोको िााँचो नहनुे व्यवस्था तििाउने।         

५.१.20.७ श्वास प्रश्वास 

• श्वास-प्रश्वास रोगको रोकथाि बारे स्वास््य क्षशक्षा ददने      

• आएका श्वास-प्रश्वास रोगीको िेिाजोिा गरी तत्कािै स्तरीय उपचार पद्धतत अपनाई उपचार 
गने  

• उपचार हनु नसकेका तबरािीिाई तत्कािै पे्रषण गरी पठाउने र पठाउाँदा बाटोिा िाग्ने 
सियको िातग आवश्यक औषति उपिधि गराउने          

• श्वास प्रश्वास रोगको उपचारका िातग आवश्यक औषतिको किी नहनुे व्यवस्था 
तििाउन।े         

५.१.20.८ औिो तथा कािा जार 
• औिो रोग तथा कािा जार प्रभाववत क्षेत्रिा बच्ने उपायबारे जनचेतना जगाउने        

• औिो रोग तथा कािा जार प्रभाववत क्षेत्रिा ज्वरो आएको व्यक्षिको रि निनुा सङ्किन 
काययिाई व्यवक्षस्थत गने  

• औिो रोग तथा कािा जार शङ्का गररएका व्यक्षिको रि निनुा तिने, प्रयोगशािािा जा“च 
गनय पठाउने र तनदेक्षशका अनसुार उपचार गने   

• औिो रोग तथा कािा जार तनयन्त्रण तथा उपचार गनय आवश्यक औषति तनयतित आपूततय 
हनुे व्यवस्था तििाउने (िाग गने÷ववतरण गने)        

• प्रभाववत क्षेत्रिा तसफाररस गररएको कीटनाशक औषति छकय ने र झूि ववतरण कायय सञ्चािन 
गने।         

५.१.20.९ क्षयरोग तनयन्त्रण 

• क्षयरोग रोकथािको िातग स्वास््य क्षशक्षा काययक्रि सञ्चािन गने     

• शङ्कास्पद रोगीहरूको िकार निनुा सङ्किन गरी प्रयोगशािािा पठाउने     

• प्रिाक्षणत भएका रोगीको DOTS ववति अनसुार उपचार गने     



73 

 

• दताय भएका तर उपचारिा नआउने तबरािीको िोजी गरी उपचार तनयतित गराउने      

• क्षयरोगको उपचारको िातग औषतिको किी नहनुे व्यवस्था तििाउने।        

५.१.20.१० कुष्ठरोग तनयन्त्रण 

• कुष्ठरोगको रोकथाि, तनयतित उपचार तथा पनुस्थायपना बारे जनचेतना जगाउने          

• कुष्ठरोगबाट प्रभाववतहरूको िातग तनयतित क्षक्ितनक सञ्चािन गने        

• कुष्ठरोगको उपचार र औषतिको प्रततवक्रयाबारे परािशय ददने      

• तनयतित उपचारिा नआउनेको िोजी गरी तनयतित उपचार गराउने          

• कुष्ठरोग तनयन्त्रणको िातग आवश्यक औषति अटुट गने व्यवस्था तििाउने      

• कुष्ठरोगको रोकथाि तथा कुष्ठरोगप्रततको जनभावनािा पररवतयन ल्याउन स्वास््य क्षशक्षा 
ददने÷स्वास््य क्षशक्षा काययक्रि सञ्चािन गने। 

५.१.20.११ एड्स÷यौन रोग  

• एच.आई.भी.÷एड्स÷यौन रोग रोकथाि सम्बन्िी स्वास््य क्षशक्षा ददन े          

• यौनरोगको उपचार गने र शङ्कास्पद व्यक्षििाई परािशय तथा आवश्यक परीक्षणका िातग 
रेफर गरी पठाउने।         

५.१.20.१२ िहािारी तनयन्त्रण तथा प्राकृततक प्रकोप  

• आफ्नो काययक्षेत्रिा कुनै पतन िहािारी फैतिएिा तत्काि तनयन्त्रण कायय सरुु गने र 
िहािारीको बारेिा स्वास््य सांस्थाहरूिा ववस्ततृ छिफि गराई सिदुायिाई सचेत 
गराउनकुा साथै सोबारे िातथल्िो तनकायिाई जानकारी गराउने           

• प्राकृततक प्रकोपको अवस्थािा आर.आर.टी.साँग सिन्वय गरी तत्कािै प्रभाववत क्षेत्रिा गई 
आवश्यक सेवा प्रदान गने।          

५.१.20.१३ वातावरणीय सरसफाई  

• आफ्नो स्वास््य सांस्थाबाट तनस्केको फोहोरिैिाको उक्षचत व्यवस्थापन गने र वरपरको 
वातावरण सरसफाइ राख्न।े          

• कायायिय पररसर, सईु, ििहि–पट्टी िगायत स्वास््य सेवा कक्षहरू सफा बनाई राख्न े         

• चपीको िहवव बझुाई सोको प्रयोग बढाउन सिदुायिाई प्रोत्सावहत गने।          
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• िानेपानी िहुान सफा राख्न जनसहभातगता जटुाउने।          

५.१.20.१४ स्वास््य क्षशक्षा  
• शैक्षक्षक सािाग्री उपिधि गने, सम्भार गने र स्थानीय सञ्चार िाध्यिको उक्षचत प्रयोग 

गने।          

• पोषण, िोप, पररवार तनयोजन, सरुक्षक्षत िाततृ्व, झाडापिािा, श्वास प्रश्वास, औिो, क्षय, कुष्ठ, 

कािाजार, एड्स÷यौन रोग, व्यक्षिगत तथा वातावरणीय सरसफाइ, िैवङ्गक भेदभाव हटाउने 
आदद ववषयिा तनयतित स्वास््य क्षशक्षा ददन।े  

५.१.20.१५ गाउाँघर क्षक्ितनक काययक्रि  

• प्राथतिक स्वास््य सेवा गाउाँघर क्षक्ितनक सञ्चािन हनुे स्थान तनक्षित गराउने।          

• काययक्रि सम्बन्िी वडा स्तरीय पररचयात्िक गोष्ठीहरू सञ्चािन गने।         

• गाउाँघर क्षक्ितनक व्यवस्थापन सतिततको गठन तथा सञ्चािन गने।         

• आवश्यक पने औषति तथा सम्पूणय आवश्यक सािाग्रीहरूको आपूततय व्यवस्था 
तििाउन।े          

• सरुक्षक्षत िाततृ्व, पररवार तनयोजन िगायतका अन्य तनिायररत सेवाहरू प्रदान गने।          

• सूक्ष्ि योजना अनसुार गाउाँघर क्षक्ितनक सञ्चािन भएको छ वा पयायप्त सङ्खख्यािा सेवा प्रदान 
गररएको छ भने्न कुरा यवकन गने।          

५.१.20.१६ िवहिा स्वास््य स्वयांसेववका  
• जनसङ्खख्या÷काययक्षेत्रको आिारिा छनौट भएका िवहिा स्वास््य स्वयांसेववकाहरूका िातग 

काययक्रि सञ्चािन गने।         

• िक्ष्य अनसुार आिारभतू तातिि तनयतित रूपिा सञ्चािन गने।         

• काययक्रिको अियवावषयक सिीक्षा र ररफे्रसर तातिि सञ्चािन गने।         

• िवहिा स्वास््य स्वयां सेववकाहरूसाँग तनयतित भेटघाट गने तथा आिा सिूहको बैठकिा 
तनयतित भाग तिने।          

• िवहिा स्वास््य स्वयांसेववकाहरूिाई कन्डि, वपल्स, पनुजयिीय झोि प्याकेट, आइरन चक्की, 
क्षजङ्क, तसटािोि, तभटातिन ए, प्राथतिक उपचार, शकै्षक्षक सािग्री तथा अन्य सािानको आपूततय 
व्यवस्था तििाउने।         
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५.१.20.१७ उपचार सेवा  
• तनयिानसुार १० देक्षि ५ बजेसम्ि तनयतित रूपिा बवहरङ्ग सेवा सञ्चािन गने।          

• उपचारको िातग आएका तबरािी जााँच गरी औषिोपचार गने र आवश्यकता अनसुार पे्रषण 
गने।          

• आिारभतू आकक्षस्िक उपचार सेवा प्रदान गने।        

• अन्तरङ्ग उपचार सेवा ददने।  

• रिचाप परीक्षण, िड्कन÷नाडी चेक गने, ज्वरो नाप, श्वासप्रश्वास वृवद्ध ववकास, तौि उचाइ 
परीक्षण सम्बन्िी सेवा ददने।          

• नसने रोगहरू जस्तै, िटुु सम्बन्िी, दीघय श्वास प्रश्वास सम्बन्िी रोग, िििुेह र उच्च 
रिचापको तनदान, उपचार, तनयन्त्रण तथा रोकथाि सम्बन्िी वक्रयाकिापहरूिा सहयोग 
गने।          

• ज्वरो, टाउको दिेुको, जीउ दिेुको, िोकी िागेको, पााँच वषय िनुीको बच्चा तबरािी, न्यून 
श्वासप्रश्वास, छाती पोिेको, पेट सम्बन्िी, झाडापिािा, बान्ता, कक्षधजयत, ददसािा रगत, वपसाबिा 
रगत, उच्च रिचाप, क्षचनी रोग, ििेररया  सम्बन्िी उपचार र व्यवस्थापन गने।  

५.१.20.१८ अनगुिन  

• िक्ष्य, प्रगतत, सेवाको कभरेज, िखु्य रोग र स्वास््य सिस्या सम्बन्िी चाटय ग्राफ बनाई 
तडस्प्िे गने।           

• प्राप्त प्रततवेदनिाई ववश्लषेण गरी प्रत्येक काययक्रि तथा गततववतिको िेिाजोिा गनय िातसक 
रूपिा स्टाफ बैठक गने र सिीक्षाको आिारिा सम्बक्षन्ित तनकायहरूिाई वफडधयाक 
ददने।         

• िातथल्िा तनकायबाट प्राप्त वफडधयाकिाई स्टाफ बैठक रािी छिफि गने र तनदेशानसुार 
काययवाही गने।          

५.१.20.१९ प्रशासतनक कायय  
• आएका सम्पूणय क्षचठीपत्रहरु दताय गने र ववषयगत फाइि िडा गरी राख्न।े          

• पठाउन ुपने पत्रहरू चिानी गने र ववषयगत फाइि िडा गरी प्रतततिवप राख्न।े          

• प्राप्त पत्रहरूिा आवश्यकताअनसुार काययवाही गने।         
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• कियचारीको हाक्षजरी, तबदा िगायत सम्पूणय व्यक्षिगत रेकडय राख्न।े          

• आगन्तकु तथा सपुररवेक्षण पकु्षस्तका बनाई सपुररवेक्षणिा आउनेको राय िन्तव्य िेिाई 
राख्न।े          

• िातहतका कियचारीहरूिे आफ्नो कायय वववरण अनसुार कायय गराइरहेका छन ्भने्न कुराको 
यवकन गने।         

• सञ्चािक सतितत, पररषद्हरू र इकाईहरूको अतभिेि अद्यावतिक राख्न।े          

५.१.20.२0 अतभिेि तथा प्रततवेदन  

• व्यवस्थापन सूचना प्रणािीिे िाग ुगरेका फिय, काडयको प्रयोग गरी सम्पूणय स्वास््य काययक्रि 

तथा गततववतिहरूको अतभिेि राख्न ेतथा तनिायररत तितततभत्र सम्बक्षन्ित तनकायिा प्रततवेदन 
पठाउने।          

• आवश्यक पने फिय, रक्षजस्टर, काडयहरू किसेकि ३ िवहनाको िातग स्टक बााँकी हुाँदैिा 
िाग गने।          

५.१.20.२१ अन्य  

• कृवष र वातावरणको क्षेत्रिा अन्य सरोकारवािा पक्षसाँग सहकायय गरी सन्ततुित भोजनको 
पयायप्तता, सफा िानेपानी र स्वच्छ वातावरण तनिायणको िातग आवश्यक काययक्रि तनिायण 
र कायायन्वयन गने, गराउने काययिा सहयोग गने। 

 

 


